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Đông Thái Ninh, ngày 30 tháng 6 năm 2026 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc phân công công chức trực tiếp thực hiện nhiệm vụ 

 Tiếp công dân thường xuyên tại Trụ sở Ủy ban nhân dân xã Đông Thái Ninh 
 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ ĐÔNG THÁI NINH 
 

 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025; 

Căn cứ Luật Tiếp công dân ngày 25/11/2013; Luật Khiếu nại năm 2011 đã 

được sửa đổi, bổ sung theo Luật số 42/2013/QH13, Luật số 81/2025/QH15 và 

Luật số 84/2025/QH15; Luật Tố cáo năm 2018 đã được sửa đổi, bổ sung theo 

Luật số 59/2020/QH14, Luật số 81/2025/QH15 và Luật số 84/2025/QH15; Luật 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tiếp công dân, Luật khiếu nại, Luật Tố cáo 

số 136/2025/QH15 ngày 10/12/2025; 

Căn cứ Nghị định số 150/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy định 

tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc 

Trung ương và Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu thuộc tỉnh, thành phố trực 

thuộc Trung ương; 

Căn cứ Nghị định số 141/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy 

định về phân định thẩm quyền của chính quyền địa phương 02 cấp trong lĩnh vực 

quản lý nhà nước của Thanh tra Chính phủ; 

Căn cứ các Nghị định của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều 

của Luật Tiếp công dân, Luật khiếu nại, Luật Tố cáo. 

Căn cứ Điều 13 Nghị định 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về 

công tác văn thư; 

Căn cứ Quyết định số 935/QĐ-UBND ngày 10 tháng 4 năm 2026 của Ủy ban 

nhân dân xã Đông Thái Ninh về việc ban hành Quy chế làm việc của Ủy ban nhân 

dân xã nhiệm kỳ 2026-2031; 

Theo đề nghị của Văn phòng HĐND - UBND xã. 
 

QUYẾT ĐỊNH: 
 

Điều 1. Phân công ông Đỗ Văn Viễn, Công chức Ban Văn hóa - Xã hội Hội 

đồng nhân dân xã, thuộc công chức khối Văn phòng HĐND-UBND xã thực hiện 

nhiệm vụ tiếp công dân thường xuyên tại Phòng Tiếp công dân, Trụ sở làm việc 

HĐND-UBND xã Đông Thái Ninh. 

Điều 2. Ông Đỗ Văn Viễn, công chức thuộc khối Văn phòng HĐND-UBND 

xã có trách nhiệm: 

1. Trực tiếp thực hiện nhiệm vụ tiếp công dân thường xuyên tại Phòng tiếp 

công dân Trụ sở làm việc HĐND-UBND xã Đông Thái Ninh. 
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2. Thực hiện việc tiếp công dân theo quy định của Luật Tiếp công dân và các 

văn bản hướng dẫn thi hành, cụ thể: 

- Giải thích, hướng dẫn công dân thực hiện việc khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, 

phản ánh đúng trình tự, thủ tục, đúng cơ quan, tổ chức, đơn vị, cá nhân có thẩm 

quyền giải quyết. 

- Tiếp nhận, phân loại, ghi chép đầy đủ nội dung phản ánh, kiến nghị, khiếu 

nại, tố cáo của công dân. 

- Tham mưu Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã xử lý, chuyển đơn, theo dõi, đôn 

đốc việc giải quyết các vụ việc thuộc thẩm quyền. 

- Thực hiện ghi chép, vào sổ tiếp công dân (bản giấy hoặc bản điện tử) đầy đủ, 

kịp thời theo ngày và quản lý sổ tiếp công dân, sổ theo dõi tiếp nhận, xử lý đơn 

khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh theo quy định. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác liên quan đến công tác tiếp công dân theo sự 

phân công của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã. 

- Từ chối tiếp công dân trong các trường hợp quy định tại khoản 2 và khoản 3 

Điều 9 Luật Tiếp công dân và Điều 4 Nghị định số 154/2026/NĐ-CP ngày 

15/5/2026 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp tổ chức thi hành 

Luật Tiếp công dân. 

Điều 3. Chế độ thực hiện 

- Ông Đỗ Văn Viễn chịu trách nhiệm trước Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã và 

trước pháp luật về việc thực hiện nhiệm vụ tiếp công dân.  

- Các công chức chuyên môn, cơ quan, đơn vị có liên quan có trách nhiệm 

phối hợp cung cấp hồ sơ, tài liệu, tham gia tiếp công dân khi được yêu cầu và thực 

hiện nghiêm các nội dung chỉ đạo của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã trong giải quyết 

khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh. 

Điều 4. Thời hạn phân công: Kể từ ngày 01 tháng 7 năm 2026 và chấm dứt 

khi Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã có quyết định phân công khác thay thế hoặc 

trong trường hợp chấm dứt việc phân công theo quy định của pháp luật. 

Điều 5. Hiệu lực thi hành 

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành; Quyết định số 59/QĐ-

UBND ngày 21/7/2025 của Ủy ban nhân dân xã Đông Thái Ninh hết hiệu lực thi 

hành kể từ ngày quyết định này được ký ban hành. 

Văn phòng HĐND và UBND xã, Thủ trưởng các phòng, cơ quan, đơn vị có 

liên quan và ông Đỗ Văn Viễn chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.  
 

Nơi nhận: 
- Thường trực Đảng ủy xã; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Chủ tịch, các Phó chủ tịch UBND xã; 

- Ủy ban MTTQ Việt Nam xã; 

- Như Điều 5; 

- Cổng thông tin điện tử của xã; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 
 

Nguyễn Quang Vinh 
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