A. THU TUC HANH CHINH THUQC THA

NANG QUAN LY NHA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so

1. Tén TTHC: Ping ky dat dai lin diu dbi véi truwong hop dwee Nha nuwéc giao dat dé quan ly
a) Thong tin thu tuc hanh chinh
- M s6 TTHC: 1.012756
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay lam viéc (136 gio)

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét tha tuc:

+ Vin phong ding ky dét dai: dbi voi trudong hop giao dat dé quan 1y cho t6 chire

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai: d6i voi cong dong dan cu duge giao dat dé quan 1y
b) Quy trinh thwe hién

i A Thoi gian
Bude . n Trach nhiém . " n
T Don vi thuc hién Noi dung cong viéc thuwc hién
thuc hién thuce hién L
(gi0)
L ‘ - Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
Dq1emwt1e1:: nhén Eo S? + Truong hop hd so day di: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan o
cua S& Nong nghi€p va A Ar o N T A A1 £ . Khong tinh
. . : mém mot ctra va ho so gidy kem theo (néu co); e,
Moé1 truong tai Trung ¢ Trudne hop hd hua dat véu ciu: hudne din t chi . b3 thoi gian
Budc1 |[tim Phuc vu hanh | Can b6 tiép nhan b ru:onigl \ op ho SZ ,C ua *-‘:i?’e; cau: huong dan to chue, ca nhan (nhung
chinh coéng tinh hodc 0 sung ho so theo dung quy din ) . khong qua
Trung tAm Phuc wu - Truong hgp Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhén ho so 8 gio)

hanh chinh cong cap xa

thi chuyén ho so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai




Budc 2

; 5c | Lanh @ hi : ... )

a) Truong hop thuge | “aMR = €40 €Al oy 5ng Chuyén vién thdm dinh hd so 2
thAm quyén cta Chi | nhanh

hanh Vian phc a ; ) ) ..
nhdnh Vin phong ding L Lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai, két
ky dat dai Chuyén vién h . . o . ; L 134

thiic quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh trén hé thong
b) Truong hop thudc | Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
thAm quyén cua Van Lap. cap nhat. chinh 1¥ ho ia chinh 5 dit licu da i ké
Chuyén vién ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai, két 134

phong dang ky dat dai

thuc quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh trén hé théng
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2. Tén TTHC: Xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n xiy dung kinh doanh két cau ha ting

a) Thong tin thid tuc hanh chinh

- Mi s6 TTHC: 1.012766

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc (24 gio)

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét tha tuc:

+ Van phong dang 1{)’/ dat dai thuf: hién, déi‘véri t6 chirc trong r}u(&c, t6 chirc t6n gido, t chirc t6n gido truc thudc, to chirc nudc ngoai
c6 chtic nang ngoai giao, to chirc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai; td chlirc nudc ngoai, cd nhan nude ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai thuc hién ddi v6i ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.
b) Quy trinh thyc hién

. ‘A Thoi gian
Bude . . Trach nhiém .. " n
T Don vi thuc hién Noi dung cong viéc thuwc hién
thyuce hién thuc hién L
(gi0)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
N o + Truong hop hd so ddy du: s héa hd so, chuyén ho so trén phan
B1er;1 tllzp nhanhho Y mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); Kh N
N A i ) L, ong ti
Cuil. © ‘ong ng b va + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huong dan t6 chure, cd nhan (‘)1'1g. -
Mot truong tai Trung bd sung ho so theo diing quy dinh thoi gian
Buéc1 |tam Phuc wvu hanh | Can bd tiép nhan £ o, gquy @ . . o ) (nhung
chinh cong tinh hodc - Hudng dan t6 chure, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu tuc khong qua
Trung tim Phuc Vu hanh chinh d6ng thdi ndp phi, 16 phi cho co quan tiép nhan hd so 8 gid)
hanh chinh cong cap xa - Truong hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién tha tuc Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai




Budc 2

Lanh dao chi

hant Phén céng Chuyén vién tham dinh ho so 2
- Tham dinh, xir 1y h6 so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét hd so, quyét 12
tham quyén cua Chi dinh
nhanh Van phong dang
7 dat dai Lanh @ hi . s .
ky dit dai nﬁ;‘nh 20 O & em xét, phé duyét két qua gidi quyét 6
Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bd van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra 2
lai ho s0)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
o - Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
Chuyén vién . . . S PN 10
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
b) Truong hgp thudc | _ . - Kiém tra, x4c nhan duy thao két qua giai quyét
2 A , - | Lanh dao phong . . ) oo 4
thdm quyén cua Van - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
hong dang ky dat dai
prong dang &y at@al 1 | anh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach
Can bd van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2




Budc 3

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

Budc 4

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh
thot gian




3. Tén TTHC: Ping ky bién dong ddi véi trweong hop thanh vién cia hd gia dinh hoidc ca nhian dang sir dung dit thanh lap
doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép
a) Thong tin thi tuc hanh chinh
- M s6 TTHC: 1.012793
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc (64 gio)

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét thu tuc: Van phong ding ky dat dai
b) Quy trinh thwe hién

. ‘A Thoi gian
Bude . N Trach nhiém . o n
T Don vi thuc hi¢én NOi dung cong viéc thwe hién
thwe hién thwe hién P
(gi0)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
o o + Truong hop hd so day du: sé héa hd so, chuyén ho so trén phan
Dlen; t;p nhanth Ny mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); ‘h X
o A A i . L, ong ti
Cu?. © ‘ong ng “pva + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan t6 chuce, cad nhan (‘)r.lg. o
Mot truong tai Trung bd sung ho so theo diing quy dinh thoi gian
Buéc1 |tam Phuc wvu hanh | Can bd tiép nhan ) £ o g’q YA o N oo o (nhung
chinh cong tinh hodc - Huéng dan‘to chtrc, ¢4 nhan ndp ho so dé nghi giai quyét ‘thu tuc khong qué
Trung tim Phuc vu hanh chinh dong tho1 ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép nhan ho so 8 gid)
hanh chinh cong cap xa - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén co quan
truc tiép thuc hién thu tuc Van phong dang ky dat dai
Bude 2 Vin phong diang ky dat | Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2

dai
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- Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh

Chuyén vién . . . S PN 36
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
. . - Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong . . , . o 14
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bo vin thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra 2
lai hd so)
Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Piém tra két qua tdp trung cta Trung tim
Budc 3 | chinh cong cua tinh | Can b0 tiép nhan Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2
hozc diém tiép nhan hod cong cip xa
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa
Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
hanh chinh c6 . . . Khong tinh
Bugc4 | o Don CAMA CONE T v 1o tra két qua | Tra két qua cho b chirc, ca nhan ons i
tinh hodc Trung tam thot gian

Phuc vu hanh chinh
cong cip x4
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4. Tén TTHC: Ping ky, ciap Gidy chirng nhin ddi véi thira dit c6 dién tich ting thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy
ching nhéin da cap

a) Thong tin tha tuc hanh chinh

- M s6 TTHC: 1.012781

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 10 ngay lam viéc (80 gid) dbi voi trudng hop thira dat gde da cé Gidy ching nhan, phan dién tich ting thém do nhan chuyén quyén
st dung mot phan thira dat da dugc cap Giay chung nhan

+ 20 ngay lam viéc (160 gio) d6i v6i trudng hop thira dat ge da c6 Gidy chiung nhédn, phan dién tich ting thém phan dién tich dat chua
duoc cap Giay chiing nhan

- Co quan c6 thim quyeén giai quyét thu tuc:

+ Vian phong dang ky dat dai: doi véi to chirc

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai: d6i v6i ca nhan

b) Quy trinh thuc hi¢n

*‘ Truong ho’p 1: Tru’in’lg hq’p thira dat gbc di c6 Gidy chirng nhén, phin dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung
mot phan thira dat da dwoc cap Giay chirng nhan

Buérc . " Trach nhiém . . N Thoi gian
T Don vi thuc hién . NoOi dung cong viéc .
thue hién thuee hién thue hién (gio)
Piém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy
' dinh Khong tinh

cua S& Nong nghi¢p va

r . N . r A gt A A N by A . X , A 2 A A thdl ial’l
Budc 1 | Moéi truong tai Trung | Can bo ti€p nhén + Truong hop ho so day da: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén (nhung %{héng
tam Phuc vu hanh phan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c6) qué 8 gi®)

chinh cong tinh hodac + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca
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Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

nhan bd sung ho so theo ding quy dinh

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhén
hd so thi chuyén hd so dén co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc
Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai

Budc 2

a) Truong hop thudc
thAm quyén cta Chi
nhanh Van phong dang
ky dat dai

Lanh @ hi , . )
aI,l 2 M phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
nhénh
- Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
- Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét ho so,
quyét dinh thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
Chuyén vién niém yét tai try s¢ Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé viéc 42
lam thu tyc cdp Gidy chtng nhan cho ngudi nhan chuyén
quyén. Truong hop khong rd dia chi ciia ngudi chuyén quyén
dé thong bao thi thuc hién ding tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung & dia phuong
Lanh d hi ; . ‘
nlellerilnh S Xem xét, phé duyét két qua giai quyet 8
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2

dau dé tra lai ho so)
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Chuyén vién

Thuc hién niém yét hodc dang tin

(Khong tinh thot
gian niém yét va
dang tin nhung

khong qua 30
ngay lam viéc
(240 gio)
A en Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién ' . N NP 8
dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai
Lanh @ hi . e .
nﬁ;‘nh 20 M Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
Cén b vin thu Phat ha‘ml:, luru trir hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co 5
quan thué
Lanh dao phong Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so 2
- Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
- Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét hd so,
b) Truong hop thudc qg}/et d}nh 'thong qbeto bang Va}l baAn Ch;O bein chuy,en A’quyken '\:a
2 A , o A in niém yét tai tru s¢& Uy ban nhan dan cap xa noi co dat ve viéc
thAm quyén cua Van | Chuyén vién . . " ¥ ; A R X 38
\ < iRy g lam thu tuc cap Gidy ching nhan cho ngudi nhén chuyén
phong dang ky dat dai \ . RS .. A N
quyén. Truong hop khong 1o dia chi cua ngudi chuyén quyén
dé thong bao thi thyc hién dang tin 03 lan trén phuong ti¢n
thong tin dai chung & dia phuong
. . - Kiém tra, xac nhdn du thao két qua giai quyét
Lanh dao phong 4

- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem x¢ét, quyét dinh
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Lanh dao co quan

duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén bd van thu diédu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
(Khong tinh thot

Chuyén vién

Thuc hién niém yét hodc dang tin

gian niém yét va
dang tin nhung

Budc 3

khong qua 30
ngay lam viéc
(240 gio)
A A Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién 2, a N e 1, Ny 8
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
. . - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong . . _ ) o 4
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach
Cén b9 van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Lanh dao co quan o T N Khong tinh thot
Co quan thué (Thué | hué Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so gian nhung

tinh Hung Yén, Thué

khong qué 04
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Chuyén vién

- Tham dinh, xtr 1y h so

ngay lam viéc

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so (32 gio)
Lanh d . . £
anﬂ 80 €O AUA | v em x€ét, phé duyét két qua giai quyét
thue
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st
Cén b6 vin thu fh,mg dat qlla (Cénqg Difh vu cong VE‘l; dich ’Vl_l Puu f:hinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hodc td chue tin dung
Théng qua Céng Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién R , ..
. o % o X - g . , a3 . .| Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi str dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat bang hinh thirc ian
truc tiép hodc tryc tuyén thong qua chirc niang thanh toan cta &
Céng dich vu cong
Khong tinh thot
gian nhung
. kho 301
, Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngan 2. . R ., £ . On‘g qu'i 2
Buée5 | | ) ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ke
tin dung sach nha nudc NP ~
tir khi np nghia
vu tai chinh (08
gio)
Co quan thué (Thué Chuyén vién Kiém tra, trinh théng bao xac nhan vé viéc hoan thanh nghia Kh(?ng tinh thoi
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué vu tai chinh gtan nhu:’ng
khong qué 01

co s0)

Lanh dao co quan

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

ngay lam viéc
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thué (08 gid)
Phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh; giri thong bao xéac
Can b0 van thu nhén vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
Yﬁn phong dang ky phu trach
Budc 7 | dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai ‘
Can b0 van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cia S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung
Budc 8 | chinh cong cua tinh | Can bd tiép nhan tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2
hodc diém tiép nhan ho hanh chinh cong cép xa
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa
Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
Bude 9 Vu hal‘llj chinh coAn 8| Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khong 'tmh thot
tinh hodac Trung tdm gian

Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi
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* Truwong hop 2: Truong hop thira dat goc di co6 Gidy chirng nhén, phin dién tich ting thém phan dién tich dit chwa duoc
cap Gidy chirng nhin

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién (gio)

biém tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
dinh

+ Trudong hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca

Moi truong tai Trung nhan bo sung ho so theo dung quy dinh Khong tinh thot
Buoc 1 |tdm Phuc vu hanh | Can b tiép nhan | . Hudng dan td chire, ca nhan ndp hd so dé nghi giai quyét tha | gian (nhung
chinh cong tinh hodc tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan khong qua 8 gi0)
Trung tdm Phuc wvu hd so
hanh chinh cong cap xa - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van
phong dang ky dat dai tiép nhan hd so thi chuyén ho so dén co
quan truc tiép thyc hién thu tuc Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai
a) q Tru:(‘)'ng‘ hop thudc E}?zr}:h dao  chi Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
Bude 2 tham quyén cua Chi : : — _
nhanh Van phong dang Tham dinh, xu Iy ho so theo quy dinh, chuyén ho so dén Uy
ky dét dai Chuyén vién ban nhan dan cip x3 noi c6 dat ¢é Uy ban nhan dan cap xa to 50

chuc thyc hién céc cong viéc sau doi voi phan dién tich dat
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tdng thém

Lanh dao chi

nhanh Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét 8
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén b van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
Tham dinh, xir Iy hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén Uy
A ban nhéan dan cip x3 noi c6 dat d¢ Uy ban nhan dan cép xa to
Chuyén vién , o n e e A A aen L J 46
chtc thyc hién cac cong viéc sau do1 voi phan dién tich dat
tang thém
Truc h hug P 2 - .
b); mm% Gp t u?c . . - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
thdm quyén cua Van | Lanh dao phong . . , ; I 8
phong dang ky dat dai - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xé€t, quyét dinh
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
) ~ 4« |Lanh dao phong |- Tiép nhan ho so, kiém tra, giai quyét hd so theo quy dinh
, Uy ban nhan dan cap | . .. . . % . . L . L1 X L1 X
Budc 3 kinh t¢ hodc kinh t€ | - Trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét két qua giai quyét ho 32

xa

ha ting

SO
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Lanh dao UBND
cép xa

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

2
(khong tinh thoi
gian niém yét
cong khai nhung
khong qua 15

ngay)
Lanh dao phong | Tong hop két qua kiém tra, du thao Vin ban chuyén hd so dén
kinh té hogc kinh té | Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding 12
ha tang ky dat dai
Lanh dao UBND . .
. : X 3t, phé duyét ket qua giai et 4
chp xa em xét, phé duyét két qua giai quye
Can bo van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
N Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién ' - 1 N 16
. . deé xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai
a) Truong hop thudc
thAm quyén cta Chi|Lanh dao chi . . .
) X 2t, phé ¢t két qua gia et
nhanh Van phong dang | nhanh em x€t, phé duy&t ket qua giai quye 8
Buéc4 | ky dat dai . Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co
Can bo van thu B 2
quan thué
b) Trudng hop thude Chuyén vién Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin 16

tham quyén cua Van

dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
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phong dang ky dat dai . . - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong . . , ) Lo 4
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach
Cén b6 vin thu Phat hé.nil, luu trit hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co )
quan thué
Lanh d : .. )
anA e T cong Chuyén vién tham dinh ho so
thué
, - Tham dinh, xir Iy ho so ,
Chuyén vién Trinh Linh dao ohé (b 1t oud i £ 1 Khong tinh thoi
Co quan thu 4 (Thué - I'rinh Lanh dao phong xem x¢t k€t qua giai quyet ho so gian nhung
5 i 2 ¢ | Lanh d ; s ‘ 0 4
BugeS | tinh \ Hung Yén, Thue anA 40 €0 AU ¥ em xét, phé duyét két qua giai quyét khf)ng‘qua _0A4
) thué ngay lam viéc
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st (32 gio)
A A D h A \ . h hr h A
Cén b6 vin thu Eiung dat an (Conjg 12: vu cOng Va; dic ,Vu Puu c inh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hoic dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién N ..
, e £ e ) ~ e 1, . ) , a1 \ , Khong tinh thoi
Bude 6 | Nguoi sir dung dat Nguoi sit dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc ian
tryc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia &
Céng dich vu cong
Budc 7 | Kho bac hoidc t6 chic | B phan thu ngin Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué Khong tinh thoi

gian nhung
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tin dung

sach nha nudc

khong qua 01
ngay lam viéc ké
tir khi np nghia
vu tai chinh (08

gio)

Co quan thué (Thué

Chuyén vién

Kiém tra, trinh thong bdo xac nhan vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh

Lanh dao co quan

Khong tinh thoi
gian vao viéc
thuc hién thu tuc

Bu6c 8 |tinh Hung Yén, Thué P Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
CO sO) thué nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
. | dwoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
Vian phong dang ky dat phu trach
Budc 9 | dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai ‘
Can bo van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
Cﬁ?,SG Néng nghlép va Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung
Budce 10 Mol truong tai Trung Can b tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2

tam Phuc vu hanh
chinh céng cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd

hanh chinh cong cap xa
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so tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cép
xa

Buée 11

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian




22

5. Tén TTHC: DPing ky, cip Gidy chirng nhin d6i véi trwomg hop ca nhian, h gia dinh da dwoc cip Gidy chitng nhin mot

phan dién tich vao loai dat ¢ truwéc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai ctia thira dat chwa dwge cap Giay chirng nhian

a) Thong tin thi tuc hanh chinh

- Ma s TTHC: 1.012782

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 20 ngay lam viéc (160 gid) d6i véi truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xéac dinh lai dién tich dt o.

+ 15 ngay lam viéc (120 gio) ddi véi truong hop ngudi sir dung dat khong cé nhu cau xac dinh lai dién tich dét o.

- Co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc:

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai d6i véi truong hop ca nhan khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.

+ Uy ban nhan dan cip xi ddi v6i trudng hop ca nhan c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat &

b) Quy trinh thuc hién

* Truomg hop 1: Truong hep ca nhan cé nhu cau xac dinh lai dién tich dat &

Buée ) " Trach nhiém . . " Thoi gian
T Don vi thuc hién Noi dung cong viéc
thyre hién thue hién thue hién (gio)

Diém tiép nhan hd so - Hudng dén, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy
cua S& Nong nghiép va dinh
Moi truong tai Trung + Trudng hop hd so day du: sé hoa ho so, chuyén ho so trén | Khong tinh thoi

Budc1 |[tim Phuc vy hanh | Can b6 tiép nhan phan mém mat cira va hd so gidy kém theo (néu c) gian (nhung
chinh cong tinh hodc + Truong hop hd so chua dat yéu ciu: hudng dan t6 chirc, ca | khong qua 8 gio)
Trung tam Phyc wvu nhan bo sung ho so theo diing quy dinh
hanh chinh cong cap xa - Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
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tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hé so

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
hd so thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thyc hién thu tuc
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai

Lanh dao chi

nhanh Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
Chuyén vién Tham (Aiinhi xﬁily 116 sq ﬂ,leoA quzl dinh, ihuyén hd so .dén Uy 13
S < \ ban nhan dan cap xa noi c6 dat dé thuc hién theo quy dinh
, Chi nhédnh Vian phong
Budc 2 . L AL ~ .
dang ky dat dai Lanh dao chi , . N p
) Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét 8
nhéanh
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
. . - Tiép nhan hd so, kiém tra, giai quyét ho so theo quy dinh
Lanh dao pRONg | p. ) 2k dao UBND cép xi t két qud giai quyét ho
kinh t& hodic kinh t& | - 1‘11’}- ag ao I{ ) cdp Xa )iem’ xet. et que~1 giai q‘l}yet, 0 60
ha ting s0, gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
Buée 3 Uy ban nhan déan cép Ve dat dai
xa Lanh dao UBND |y in xét, phé duyét két qué gidi quyét 24
. X u u u
chp xa > P Y€ qua glair quy
Cén bo van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co )

quan thué
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Lanh dao co quan
thué

Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so

L - Tham dinh, xir I hd so Khong tinh thot
Chuyén vién Trinh Linh dao ohe ct Tt qud oids 1 gian vao viéc
Co quan thué (Thué - I'inh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so thue hién thi tuc
i i 8 § | Lanh d ; s ‘ ) i
Buge 4 | tinh , Hung Yeén, Thue anA 40 €0 quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh Chl?h
O 56) thué nhung khong
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i ngudi st qué 04 nge‘ly. lam
e dung dét qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong | Viec (32 gi0)
Can b0 van thu , 2 N < . 2k )
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién N, ..
. . £ e £ . N . , ALl . .| Khong tinh thot
Budc 5 | Nguoi st dung dat Nguoi sir dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vy cong
Khong tinh thoi
gian nhung
. kho 201
. Kho bac hodc t6 chic | B phan thu ngan 2 . ) . ., B . on‘g qui 2
Buéc6 | | ) o, Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N -
tur khi ndp nghia
vu tai chinh (08

gio)
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Kiém tra, trinh thong bdo x4ac nhan vé viéc hoan thanh nghia

Chuyén vién . Khoéng tinh thoi
vu tai chinh gian vao viéc
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Buéc 7 |tinh Hung Yén, Thué LanAh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
co s0) thué nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 20
Budc 8 U~y ban nhan dan cap | phu trach
Xa
Can bo van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh 2
Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung cia Trung
Budc 9 | chinh cong cua tinh | Can b0 tiép nhan tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh hodc Trung tam Phuc vu 2
hozc diém tiép nhan hod hanh chinh coéng cép xi
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa
Bud Piém tra két qua tap | ~, A, .14 1Ay A 4o s 1A A .
udce 10 Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khong tinh thoi

trung Trung tdm Phuc
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vu hanh chinh cong gian
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi
* Trwdng hop 2: trudng hop ngudi sit dung dit khong c6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dét &
Bu’0’.cA Pon vi thuc hién Trach nhiem Noi dung cong viéc Thoi gian
thue hién thue hién thyre hién (gio)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
dinh
, , . + Trudong hop hd so day du: sé hoa ho so, chuyén ho so trén
?iém 7tié12 nhan _hf) sc‘r phan mém mét ctra va hd so gidy kém theo (néu co)
Cuz}.so Nong nghm;p va + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca L .
Mot truong tai Trung . nhan bd sung ho so theo diing quy dinh Khong tinh thoi
Budc 1 |tim Phuc vu hanh | Can bé tiép nhan TE iy &t , gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Huong dan to c}lﬁc, cd nhan ndp ho so dé nghi giai ql%yét thu khong qué 8 gid)
Trung tim Phuc vu tu‘c hanh chinh dong thoi ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép nhén
hanh chinh cong cap xa ho so )
- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan
ho so thi chuyén ho so dén co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
Bugc2 |Chi nhanh Vin phong Lanh —dao chi| b, oo Chuyen vien thim dinh hd so 2
dang ky dat dai nhanh
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Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén Uy

Chuyén vién ban nhan din cip x4 noi c6 dat dé 1iy y kién vé hién trang st 40
dung dét, tinh trang tranh chép dat dai
Lanh  dao chi i . X . - z
nhanh Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét 16
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can b van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai hd so)
Lanh dao phong |- Tiép nhan hd so, kiém tra, giai quyét hd so theo quy dinh
kinh té hodc kinh t€ | - Trinh Lanh dao UBND c4p xa xem xét két qua giai quyét hd 24
ha tang SO
Uy ban nhan dan c4
Buge3 | ) Con ML GACAP |y sk dao UBND T
xa L . Xem x¢&t, phé duyét két qua giai quyeét 8
cap xa
Cén bg van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
N Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién 2 . N e 1, P ) 8
deé xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai
Chi nhanh Van ph¢ Lanh d hi . . .
Bude 3 déégnk ;gét d;in prong nﬁannh 40 U Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
Cén b6 vin thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co )

quan thué
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Lanh dao co quan
thué

Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so

| - Tham dinh, xir I hd so Khong tinh thot
Chuyén vién Trinh Lanh dao ohé ‘4 1bt qud idi £ glan vao viéc
Co quan thué (Thué - I'inh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so thue hién thi tuc
7 3 A A L~ h d i o , 3\ ’
Buge 3 | tinh , Hung Yeén, Thue anA 40 €0 quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh Chl?h
O 56) thué nhung khong
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i ngudi st qué 04 nge‘ly. lam
e dung dét qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong | Viec (32 gi0)
Can b0 van thu , 2 N < . 2k )
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién N, ..
. . £ e £ . N . , ALl . .| Khong tinh thot
Budc 4 | Nguoi st dung dat Nguoi sir dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vy cong
Khong tinh thoi
gian nhung
. kho 401
. Kho bac hodc t6 chic | B phan thu ngan 2 . ) . ., B . on‘g qui 2
Budc 5 , ) o, Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N -
tur khi ndp nghia
vu tai chinh (08

gio)
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Kiém tra, trinh thong bdo x4ac nhan vé viéc hoan thanh nghia

Chuyén vién . Khoéng tinh thoi
vu tai chinh gian vao viéc
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Budc 6 |tinh Hung Yén, Thué LanAh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
co s0) thué nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
Bue 7 thi nh,énlz Vé.n phong | phu trach
dang ky dat dai
Can bo van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh 2
Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung cia Trung
Budc 8 | chinh cong cua tinh | Can b0 tiép nhan tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh hodc Trung tam Phuc vu 2
hozc diém tiép nhan hod hanh chinh coéng cép xi
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa
Bud Piém tra két qua tap Ao 1 & , . 1 A \ 2 1 A . , ..
udc 9 Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khong tinh thoi

trung Trung tdm Phuc
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vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

gian
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6. Tén TTHC: Cap ddi Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- M s6 TTHC: 1.012783
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ 05 ngay lam viéc (40 gid) dbi véi truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g Muc 1 Phan VII ctia “Phan C. TRINH TU,
THU TUC DANG KY DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT”
+ 10 ngay 1am viéc (80 gid) ddi véi trudng hop cip doi Gidy chimg nhan do thay ddi kich thudc cac canh, dién tich, sb hiéu cta thia
dat do do dac 1ap ban d6 dia chinh, trich do dia chinh thtra dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi.

- Co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hi¢n doi véi to chire trong nude, to6 chure ton gido, to chirc ton giao truc thudc, to chirc nudc ngoai
c6 chure ndng ngoai giao, to chirc kinh t€ ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thuc hién ddi v6i ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi goe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
b) Quy trinh thyc hién

Buwoc

Pon vi thuce hién

Trach nhiém

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién (gio)

thye hién thue hién
40 80
Piém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy
na S& No hi¢p va dinh
li:[lgis?md(r)lng ‘21% 11?121;1/21 + Trudng hop hd so day du: s6 héa hd so, chuyén ho so trén Khong tinh thoi
- : 8 0P 1o T gian Khong tinh

Budce 1

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Can bo tiép nhan

phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca
nhan bd sung ho so theo ding quy dinh

- Hudng dan t6 chirc, ci nhan nop ho so dé nghi giai quyét tha

thoi gian (nhung
khong qué 8 gio)
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tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hé so

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
ho so thi chuyén hd so dén co quan tryc tiép thuc hién thu tuc
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhdnh Vin phong dang ky dat
dai

Budce 2

Lanh hi . )
anh —dao chi| b\ - cong Chuyén vién thim dinh hd so 2 2
nhénh
- Tham dinh, xir 1y h6 so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh .Lanhv fiao .C;hl nhan}h XeI}l xe‘F ketR qlfa gl.al quyeNt ho sc‘yi 18 40
thm quyén cua Chi qu?let dinh;gm Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
nhénh Van phong dang chinh vé dat dai
ky dat dai Lanh dao chi , A At LAs ond id: %
nhanh Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét 6 16
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
‘ ) L - Tham dinh, xtr 1y hd so theo quy dinh
b) Truong hgp thudc | Chuyén vién Trinh Linh dao ohe ot Tt qud gidi auvét b 14 32
thim quyén ciia Van - I'inh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so
phong dang ky dét dai - Kiém tra, x4c nhan du théo két qua giai quyét
Léanh dao phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh gui 6 16

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
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Co quan thué (Thué

dai
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4 8
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban | 2 2
dau dé tra lai ho so)
L~ h d . 2 . A
anA 40 €O U | phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thué
Khoéng tinh thoi

Chuyén vién

- Tham dinh, xtr 1y hd so

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

gian vao viéc
thuc hién thu tuc

, 5 A A L~ h d B . , \ ’
Buoe 3 tinh \ Hung Yen, Thue anA 40 €0 quan Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét hanh Chlflh
CO S0) thue nhung khong
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, thong bao t6i nguoi sir | qua 04 ngay lam
o dung dit qua (Cong Dich vy cong va dich vu buu chinh cong | V1¢€ (32 gio)
Can b6 van thu ) A o . Lk )
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hodc tb chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xdc dinh nghia vu tai chinh, thyc hién R , ..
. e £ e X . e 1 . , , a1 \ . Khong tinh thot
Budce 4 Nguoi str dung dat Nguoi sir dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép ludt bang hinh thie an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia &
Cong dich vu cong
Kho bac hoic t6 chirc | B phan thu ngi , _ ,
Budce 5 © bac hoac 1o chitie) Bo phan T higan Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué Khong tinh thoi

tin dung

sach nha nu6c

gian nhung
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khong qua 01
ngay lam viéc ké
tir khi np nghia
vu tai chinh (08

gio)

Co quan thué (Thué

Chuyén vién

Kiém tra, trinh thong bdo xac nhan vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh

Lanh dao co quan

Khong tinh thoi
gian vao viéc
thuc hién thu tuc

Budc 6 tinh Hung Yén, Thué P Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
CO sO) thué nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
. | dwoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 16
Vian phong dang ky dat phu trach
Budc 7 dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai ‘
Cén bd van thu Phat hanh, Iuu trr ho so theo quy dinh 2 2
Piém tiép nhan hd so
Cﬁ?,SG Néng nghlép va Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung
Budce 8 Mol truong tai Trung Can b tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2

tam Phuc vu hanh
chinh céng cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd

hanh chinh cong cap xa
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so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa

Budoc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa

Cén b tra két qua

Tra két qua cho to churc, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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7. Tén TTHC: Tach thira hodc hop thira dat

a) Thong tin thid tuc hanh chinh

- Mi s6 TTHC: 1.012784

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 12 ngay lam viéc (96 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Vén pt}bng dang ky, dat d?;li df%i v6i to chire trong nudc, to chire ton gido, t chic ton gido truc thude, ngudi gbe Viét Nam dinh cu
¢ nudc ngoai, td chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dbi voi c4 nhan, cong dong dan cur.
b) Quy trinh thyc hién

. ‘A Thoi gian
Bude . . Trach nhiém .. " n
T Don vi thuc hién Noi dung cong viéc thuwc hién
thyuce hién thuc hién L
(gi0)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
N o + Truong hop hd so ddy du: s héa hd so, chuyén ho so trén phan
B1er;1 tllzp nhanhho Y mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); Kh N
N A i ) L, ong ti
Cuil. © ‘ong ng b va + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huong dan t6 chure, cd nhan (‘)1'1g. -
Mot truong tai Trung bd sung ho so theo diing quy dinh thoi gian
Buéc1 |tam Phuc wvu hanh | Can bd tiép nhan £ o, gquy @ . . o ) (nhung
chinh cong tinh hodc - Hudng dan t6 chure, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu tuc khong qua
Trung tim Phuc Vu hanh chinh d6ng thdi ndp phi, 16 phi cho co quan tiép nhan hd so 8 gid)
hanh chinh cong cap xa - Truong hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién tha tuc Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai
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Budc 2

Lanh dao chi

hant Phén céng Chuyén vién tham dinh ho so 2
- Tham dinh, xir 1y h6 so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét hd so, quyét 74
tham quyén cua Chi dinh
nhanh Van phong dang
7 dat dai Lanh @ hi . . .
ky dit dai nﬁ;‘nh 20 O & em xét, phé duyét két qua gidi quyét 16
Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bd van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra 2
lai ho s0)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
» - Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
Chuyén vién - ‘ P 74
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
\ ~ | Lanh dao phong . ) oo 8
b)q Tmong hop thudc - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
tha én cua Va
a‘m qlvlyen ,cu? gn Lanh dao co quan
phong dang ky dat dai . . , n e 1 Ae i X
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét 8
phu trach
Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Cén bg van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra 2

lai ho so)
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Budc 3

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

Budc 4

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh
thot gian
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8. Tén TTHC: Cip lai Gidy chirng nhan do bi mat
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- Mi s6 TTHC: 1.012786
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc (80 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Van phong dang ky dat dai doi vai To chirie trong nude, to chirc ton gido, té chure ton gido truc thude, to chirc nude ngoai cd chure
nang ngoai giao, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai; té chlirc nudc ngoai, cd nhan nudc

ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ddi v6i ca nhan, cong dong dan cur.
b) Quy trinh thuc hién

* Truomg hop 1: Ap dung ddi véi ca nhan, cong dong dan cur

Budc
thuc hién

Pon vi thyc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién (gio)

Bude 1

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng cap xa

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

Khong tinh thot
gian (nhung
khong qua 8 gio)
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- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
hd so thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thyc hién thu tuc
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai

Lanh d hi . . )
amt Q80 U phan cong Chuyén vién thim dinh hd so 2
nhénh
Chuyén vién Thém dinh: fo:A ly ho s0 th§0 quy dinh, Chuyén thong tin dén -
S < \ Uy ban nhan dan cap xa noi co6 dat
, Chi nhanh Van phong
Budce 2 . L Al s ~ .
dang ky dat dai Lanh dao chi , . N p
, Xem x&t, phé duyét két qua giai quyeét 8
nhéanh
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudng hop khéng du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hé so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong |- Tiép nhan ho so, kiém tra, giai quyét hd so theo quy dinh
kinh t€ hodc kinh t€ | - Trinh Lanh dao UBND c4p x4 xem xét két qua giai quyét hd 24
ha tang SO
Lanh dao UBND ; s .
? 1 . %0 Xem x¢ét, phé duyét két qua gidi quyét 8
Bude 3 U~y ban nhan dan cap cap xa
xa 2
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, niém yét va két thic (ttldi gia? nié’m
Cén bg van thu niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan da cép tai try .yAet Vagket thuc\:
s Uy ban nhan déan cdp x va diém dan cu noi co dit niém yet 20 ngay
khong tinh vao

thoi gian giai
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quyét TTHC)

Budc 7

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b6 van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budc 8

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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* Trwong hop 2: doi véi To chire trong nwére, to6 chire ton gido, to chire ton gido trwe thudc, to chire nwée ngoai cé chirc nang
ngoai giao, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nwée ngoai, to chire kinh té c¢6 von dau tw nwée ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhan nwée

ngoai.

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién (gio)

Diém tiép nhan ho so
ciia S& Nong nghiép va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
dinh

+ Truong hop hd so day du: sé hoa ho so, chuyén ho so trén
phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca

Mo6i truong tai Trung 2 N ) ) Khong tinh thoi
Buéc1 |tam Phuc wvu hanh | Can bd tiép nhan nhan bo su~ng Ijo s0 theo dung quy d;\nh . . gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Huong dan to C‘hl'IC, cd nhan ndp ho so dé nghi giai qqyét thu khong qué 8 gid)
Trung tim Phuc vu tu‘c hanh chinh dong thoi ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép nhan
hanh chinh cong cap xa ho so )
- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan
ho so thi chuyén hd so dén co quan tryc tiép thuc hién thu tuc
Vin phong dang ky dét dai
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
Bude 2 ;/aéin phong dang ky dat q ‘ ‘ "
A A Tham dinh, xr 1y h6 so theo quy dinh, dang tin 03 lan trén
Chuyén vién (thoi gian dang

phuong tién thong tin dai ching & dia phuong

tin 15 ngay
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khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
. . - Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong . . , ) L 8
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao duoc
phan céng phu | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo vin thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
5 ; 5 o dat | phu trach
Bude 7 Ve%n phong dang ky dat | pht
dai
Can bo vin thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan ho so
cua So Nong nghi¢p va
Mb6i truong tai Trung .. B , 2 L 1 X A \
tAm Phuc va hanh chinh Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cua Trung
Budc 8 T Can bo tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2

cong cua tinh hoac
diém tiép nhén ho so tai
Trung tdm phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

hanh chinh cong cap xa
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Buoc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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9. Tén TTHC: Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- Mi s6 TTHC: 1.012790
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc (64 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ S¢ Nong nghiép va Mai truong dbi voi trudng hop dinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau cho to chire sir dung dét theo hinh
thirc quy dinh tai tai Diéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat it dai ma khong thudc truong hop duge mién toan bo tién sir dung dat, tién thué
dat cho ca thoi han thug.

+ Van phong dang ky dat dai doi véi truong hop dinh chinh Gidy ching nhan da cap khi thyc hién dang ky bién dong cua td chuc
trong nudc, t6 chure ton gido, tO chirc ton giao truc thude, td6 chirc nude ngoai co6 chlrc nang ngoai giao, to6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ddi voi truong hop dinh chinh Gidy chiing nhan da cap khi thyc hién dang ky bién dong cho

c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.
b) Quy trinh thuc hién

* Truomg hop 1: Ap dung doi véi truong hop dinh chinh Gidy chirng nhéin da cip lan diu cho to chirc sir dung dit theo hinh
thirc quy dinh tai tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luit Pat dai ma khong thudc trwong hop dwoe mién toan bo tién sir dung dat,

tién thué dat cho ca thoi han thué.

Budrc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(gio)
Diém tiép nhan hd so - Hudng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan h so theo quy dinh Khong tinh
Buée 1 | cua S& Nong nghiép va | Can bd tiépnhan | + Truong hop hd so dy di: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin | thoi gian
Mo6i truong tai Trung mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co); (nhung
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tam Phuc vu hanh + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, c4 nhan | khéng qua
chinh cong tinh hoac bd sung ho so theo diing quy dinh 8 gio)
Trung tam Phug vu - Huéng dan t6 chic, ca nhan ndp hd so dé nghi giai quyét thu tuc
hanh chinh cong cap xa hanh chinh dong thoi ndp phi, 1é phi cho co quan tiép nhan ho so
- Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so
thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc So Nong
nghiép va Moi truong
Lanh dao phong Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so 2
- Tham dinh, xir ly hd so theo quy dinh,
Buée 2 S6 Nong nghiép va Chuyén vién - .Tl‘ll’lh }anh ’dao phonvg xer‘n xet vket ql’,la ,(glal guyet 1;10 s?, qu};et ]
Mai truong dinh Thong bio cho Van phong dang ky dat dai chuyén ho so cap
Gidy chung nhan 1an dau dén S& Nong nghiép va Méi truong
Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (truong hop khong du diéu
Lanh phong kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra 4
lai hé so)
.| Lanh phong Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so 2
Bude 3 Van phong dang ky dat
dai A n Chuyén ho so cép Gidy chiing nhan 1an dau dén S& Nong nghiép va
Chuyén vién i 4
Moi trudong
_ - Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh,
7 So Néng l’lghlép va A ‘n ~ A Y e X X
Budc 4 Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so, quyét 22

Moi truong

dinh
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- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét

Lanh dao phong . . , ) Lo 10
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
Cén b9 van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cia S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tim
Budc 5 | chinh cong cua tinh | Can bd tiép nhan Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh 2
hodc diém tiép nhan ho cong cap xa
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa
Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
hanh chinh c6 . . . Khoéng tinh
Budc 6 Vu anv chin coP & Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan (‘)1.1g. n
tinh hodac Trung tim thoi gian

Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi




* Truwomg hop 2: Ap dung ddi véi trwdme hop dinh chinh Gidy chirng nhan da cip khi thue hién ding ky bién dén
g hop p dung g hop A g nh3 p ! s g Ky ong
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Budce
thue hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém

thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(gi0)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy dinh
o o + Truong hop hd so day du: sé héa hd so, chuyén ho so trén phan
Dlen; tiép nhanhho SO mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); h .
12 S NG A ‘ ‘ L ong ti
Cu?. ° ‘ong ng “pva + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chuc, ca nhan (‘)r.lg. o
Mor truong tai Trung bd sung ho so theo diing quy dinh thoi gian
Buéc1 |tam Phuc wvu hanh | Can bd tiép nhan & o & quy ¢ . . o . (nhung
chinh cong tinh hodc - Hudéng dan t6 chiic, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu tuc khong qué
Trung tim Phuc Vu hanh chinh d6ng thoi ndp phi, 1é phi cho co quan tiép r,lh'cfm ho o $ gid)
hanh chinh cong cap xa - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan hé so
thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién tha tuc Van phong
dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai
Lanh d hi : I .
a1,1 M phan cong Chuyén vién thadm dinh ho so 2
nhanh
a) Truong hop thudc ; .
thAm quyén céia Chi - Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
Bute 2 nhanh Vian phong dang | Chuyén vién - Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét hd so, quyét 38
ky dat dai dinh
Lanh d hi . s A
ami a0 A Xem xét, phé duyat két qua giai quyét 20

nhanh




49

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu

Can bd van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra 2
lai ho s0)
Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so 2
» - Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
Chuyén vién . . . . PN 38
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
. . - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
b \ ~ | Lanh dao phong . . ) ) oo 12
)7 Tru:orng hop thudc - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
tha & la Va
a‘m qlvlyen ,cu? %m Lanh dao co quan
phong dang ky dat dai . . , . X . . z
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét 8
phu trach
Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bo van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra 2
lai ho s0)
Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh Ban giao két qua sang Diém tra két qua tp trung cua Trung tim
Budc 3 | chinh cong cua tinh | Can b0 tiép nhan Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2

hodc diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

cong cap xa
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Buoc 4

Piém tra két qua tap
trung Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh
thoi gian




51

10. Tén TTHC: Thu hdi Gidy chirng nhin da cap khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chi sé
hiru tai sian gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi

a) Thong tin tha tuc hanh chinh

- M s6 TTHC: 1.012791

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 45 ngay 1am viéc (360 gio) dbi v6i truong hop thu hdi Gidy chimg nhan da cép 1an dau va thyc hién ding ky, cap lai Gidy chung
nhan.

+ 29 ngay lam viéc (232 gid) dbi véi trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan di do ding ky bién dong va thyc hién ding ky, cap lai
Giay chung nhan.

- Co quan c6 thim quyeén giai quyét thu tuc:

+ S& Nong nghiép va Mai truong ddi véi Gidy chimg nhan di cap 1an dau cho to chirc sir dung dt theo hinh thic quy dinh tai tai
biéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat bat dai ma khong thudc truong hop dugc mién toan bd tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han
thue.

+ Van phong dang ky dat dai d6i voi truong hop Gidy ching nhan da cap khi thuc hién dang ky bién dong cho t6 chirc trong nudc,
to chirc ton gido, t6 chiic ton gido truc thudce, t6 chirc nudc ngoai cd chirc ndng ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to
chtrc nudce ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai doi véi truong hop Gidy chimg nhan di cap khi thyc hién dang ky bién dong cho c4 nhan,
cong dong dan cu, nguodi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

b) Quy trinh thuc hién

* Truong hop 1: Ap dung ddi v6i trwong hop thu hdi Gidy chirng nhan da cip lan diu va thuc hién ding ky, cip lai Gidy
chirng nhén.
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Budce
thuc hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thue hién

(gi0)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
o o + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan
Diém ti€p nhan ho SO mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co);
cua S& Nong nghi¢p va . N o a . x 2 . .| Khong tinh
n . : + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéong dan t6 chuc, cd nhan ..
Mot truong tai Trung b6 sung ho so theo diing quy dinh thoi gian
Bu6c1 |tam Phuc wvu hanh | Can bo tiép nhan ) £ < . g’q YA N N oo oo (nhung

chinh cong tinh hodc - Hudéng dan‘to chu’(j,, ca nhan nop ho so dé nghi g}'dl quyét ‘thu tuc khong qué
Trung tim Phuc vu hanh chinh dong tho1 ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép 1,1hefm ho so‘ 8 gid)
hanh chinh cong cap xa - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so

thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc So Néng

nghiép va Moi truong

Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so 2
- Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh,
Bude 2 S& Nong nghiép va Chuyén vién - .Trlnh ?anh ’dao phonvg xer‘n xEt Vket ql’,la Aglal guyet ?0 s?, qu};et 64

MOoi truong dinh Thong bdo cho Van phong dang ky dat dai chuyén ho so cap

Gidy chung nhan 1an dau dén S& Nong nghiép va Méi truong

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (truong hop khong du diéu

Lanh phong kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra 8

lai ho so)
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.| Lanh phong Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so 2
, Van phong dang ky dat
Buoe 3 dai Chuyén hd so cap Gidy chung nhan lan dau dén S& Nong nghiép va
Chuyén vién el b riay Chtng nik SRR 16
Moi truong
- Tham dinh, x{r ly ho so theo quy dinh,
Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so, quyét 168
dinh
. . - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
, o A . | Lanh dao phong . _ L 64
Budc 4 S¢ Nong nghiép va - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem x¢t, quyét dinh
Mbi trus
01 truong Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 32
phu trach
Can bo van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Piém tra két qua tp trung cta Trung tim
Budc 5 | chinh cong cua tinh | Can b0 tiép nhan Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2

hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa

cong cap xa
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Budoce 6

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh
thoi gian

* Truomg hop 2: Ap dung ddi véi trwdmg hop Gidy chirng nhan bi thu hdi 1a Gidy chirng nhin dwoc cip trong trudng hop ding
ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dit

Budc
thuc hién

Pon vi thyc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(gi0)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
L . + Truong hop hd so ddy du: s héa hd so, chuyén hd so trén phan

D}ém vtlé{’ nhén Eﬁ S? mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); o

Cu?..SOV Nong nghlcp va + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, c4 nhan Kh(‘)1.1g t inh

Mot truong tai Trung . bd sung ho so theo ding quy dinh thoi gian
Buéc1 |[tam Phuc wvu hanh | Can b ti€p nhan o, ’ . . , (nhung

chinh cong tinh hodc - Hudng dén‘té chure, ca nhan ndp ho so dé nghi giéi quyét ‘thﬁ tuc khong qua

Trung tim Phuc vu hanh chinh dong thoi ndp phi, 1¢ phi cho co quan tiép nhan hoé so 8 gid)

hanh chinh cong cap xa

- Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién tha tuc Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
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Budc 2

Lanh hi . .
anh —dgo  chil o cong Chuyeén vién thim dinh hd so 2
nhanh
- Tham dinh, xir 1y h6 so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét hd so, quyét 178
tham quyén cua Chi dinh
nhanh Van phong dang
7 dat dai Lanh @ hi . s .
ky dit dai nﬁ;‘nh 20 O & em xét, phé duyét két qua gidi quyét 48
Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bd van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra 2
lai ho s0)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
» - Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
Chuyén vién . . . S PN 178
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
\ ~ | Lanh dao phong . ) oo 24
b)q Tmong hop thude - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
tha én cua Va
a‘m qlvlyen ,cu? gn Lanh dao co quan
phong dang ky dat dai . . , n e 1 Ae i X
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét 24
phu trach
Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Cén bg van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra 2

lai ho so)
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Budc 3

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

Budc 4

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh
thot gian
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11. Tén TTHC: DPiing ky, cip Gidy chirng nhin ddi v6i trwong hop di chuyén quyén sir dung dat trueée ngay 01 thing 8 nim

2024 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhian nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.012785
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc (64 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Vin phong ding ky dét dai d6i véi to chire trong nude, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dbi voi c4 nhan, cong dong dan cu
b) Quy trinh thyc hién

* Truomg hop 1: Ap dung ddi véi ca nhan, cong dong dan cur

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

Budce 1

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh hodc
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Can bo tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so diy du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca
nhan b6 sung ho so theo dung quy dinh

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh ddng thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan

Khong tinh thot
gian (nhung
khong qua 8 gio)
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ho so thi chuyén hd so dén co quan tryc tiép thuc hién thu tuc
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai

Lanh dao chi

nhanh Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
- Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
- Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét ho so,
quyét dinh thong bao bang vin ban cho Uy ban nhan dan cap
x4 noi co dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cip
Chuyén vién Gjay clvlungq nhan cI:o ngu:(rxl nhankchuzfen. Aqu}‘/en; tl}ong bilo 14
’ Chi nhanh Van phong b§r}g van ban cho bén chuy'en quyén ve vige l‘am thu tuc cap
Buoe 2 dang ky dat dai Giay chung nhan cho nguodi nhan chuyén quyén. Truong hop
khong rd dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thong bao thi
thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching
¢ dia phuong
Lanh dao chi , . NP £
nhanh Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét 8
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo vin thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao Phong | Thuc hién niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cAp Gidy
) | kinh té hodc Phong | chimg nhan cho nguoi nhan chuyén quyén va xur phat vi pham 8
Buée 3 Uﬁy ban nhan dan cap | kjnh t4 ha ting hanh chinh (nu c6), trinh Lanh dao UBND cAp xa
X
Lanh dao UBND . s ‘
an a0 Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét 4

cap xa
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2
(khong tinh thoi
gian niém yét
cong khai va xtr

Can b6 van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh phat vi pham
hanh chinh
nhung khong
qua 30 ngay
(240 gio)
A en Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién 2, . N e N 6
dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai
Chi nhadnh Van phc Lanh @ hi ; e ‘
Bude 3 dérigri( ;gét d:in phong nﬁ;‘nh 20 U Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
Cén b vin thu Phat ha‘ml:, luru trir hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co 5
quan thué
Lanh d : .. .
thar:é 40 €O AUaN | ppan cong Chuyén vién thdm dinh ho so
. Khoéng tinh thoi
L - Tham dinh, xir ly hd so gian vao vi¢c
£ %z | Chuyén vién . . . Lo PR A1
Co quan thué (Thue’ - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so thyc hién thu tyc
Budc 3 | tinh Hung Yén, Thué [ hanh chinh
, Lanh dao co quan ) . 1A s e £ n
CO s0) thué Xem xét, phé duyét két qua giai quyét nhung khong
qua 04 ngay lam

Can bo van thu

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st
dung dat qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh céng
ich); chuyén 01 ban dén co quan ding ky dat dai, Kho bac

viéc (32 gio)
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hoic t6 chuc tin dung

Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién

Khong tinh thot

Bu6c 4 | Nguoi sir dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat bang hinh thirc .
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia glatt
Cong dich vy cong
Khong tinh thoi
gian nhung
. Kho bac hodc té chuc | Bo phan thu ngan 2 . ) . ., B k‘h on‘g qugAOI 2
Budc 5 , ) o, Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N -
tur khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
Chuyén vién Kiér‘n. tra’, trinh théng bao x4c nhan vé viéc hoan thanh nghia Khong tinh thoi
vu tai chinh gian vao vi¢c
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Budc 6 |tinh Hung Yén, Thué Lanﬂh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
co s&) thue nhung khong
Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac | qua 01 ngay lam
Can bo van thu nhén vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong viéc (8 gio)
dang ky déat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
) , . . Lanh dao co quan
Budce 7 Chi nhanh Van phong dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8

dang ky dat dai

phu trach
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Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budc 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moéi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cua tinh
hozc diém tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Can bo tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Buoc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh thot
gian

* Truwong hop 2: Ap dung d6i véi to chirc trong nwéc, ngudi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién (gio)
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biém tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so day du: sb hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca

Mo6i truong tai Trung : 3 . Khong tinh thot
’ > han b6 ho so theo @1 dinh .
Buéc 1 |tam Phuc vu hanh | Cén b0 ti€p nhan i an’ © su:1g ;0 S(T e(,) urAlg quy I‘AH . o o gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Huéng dan t6 chuc, ca.nhan ndp ho so dé nghi giai ql%yet thu khong qué 8 gid)
Trung tim Phuc vu tliC hanh chinh dong thot ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép nhén
hanh chinh céng cap xa ho so )
- Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc
Vin phong diang ky dit dai
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
- Tham dinh, xt 1y hd so theo quy dinh
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so,
’ Van phong dang ky dit q1~1yet .du}h t}lonig bio bar;g Vfln ban (.:hok UX bar‘l nhar} dan ca;p
Budc 2 dai xa noi cd dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cap
Chuyén vién Giay chting nhan cho ngudi nhin chuyén quyén; thong bao 12

bang vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam tha tuc cip
Gidy chimg nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop
khong 16 dia chi cia ngudi chuyén quyén dé théng bao thi
thyc hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching
¢ dia phuong
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- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét

- Trinh Linh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh giri

Lanh dao phong .; P . T N 4
Phiéu chuyén thong tin dé€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 2
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao Phong | Thuc hién niém yét cong khai vé viéc 1am thu tuc cip Gidy ]
kinh té hodc Phong | chirng nhan cho ngudi nhan chuyén quyén va xir phat vi pham
kinh té ha tang hanh chinh (néu c6), trinh Lanh dao UBND cép xa
Lanh dao UBND . .
. : X 3t, phé duyét két qua giai et 4
chp xa em xét, phé duyét két qua giai quye
Jy ban nhan dan ca ’
Bugc 3 | oY ban mhan dan cap (khong tinh thoi

xa

Can b van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

gian niém yét
cong khai va xi
phat vi pham
hanh chinh
nhung khong
qua 30 ngay
(240 gi0)
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Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin

Chuyén vié , . ) s ac 8
uyen vieh dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong - Tflnh La13h dz_io cq qua;ln/C,IO‘n .Vl xem~ x€t, o‘p.lyet’ dmh‘A gl,:’l 4
s . 5 o Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
, Vian phong dang ky dat .
Budc 4 ) dai
dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 2
phu trach
Cén b9 van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Lanh d . ... .
anA 80 €O U0 | phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thué
o - Tham dinh, xir Iy hé so Khong tinh thor
Chuyén vién Trinh Linh dao ohe (6 1t qud wid £ 1 gian vao viéc
Co quan thué (Thué - Itinh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so thye hién thu tuc
5 i 8 ¢ | Lanh d ; s ‘ ) i
Budce 5 tlnthung Yén, Thue an; ao co quan Xem xét, phé duydt két qua gii quyét hanh cherlh
O $6) thué nhung khong
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, thong béo t6i nguoi sir | qua 04 ngay lam
e dung dAt qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong | Viéc (32 gio)
Can bo van thu , 2 Y < LA .
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chirc tin dung
. ; : . O 5 i 5 ac di i O Khong tinh thoi
Budc 6 | Nguoi str dung dat Nguoi su dung dat Thong Aqua E?ong l,)lCh ,Vu 9ong hoa;lc dich Vu b}ru chinh cqr}g ong' T el
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién glan
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nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phap luat bang hinh thirc
tryc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia
Cong dich vy cong

Khong tinh thoi
gian nhung
. kho 301
, Kho bac hodc t6 chic | B6 phan thu ngan 2 A R A X . on‘g qui 2
Buéc 7 | , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc NP ~
tir khi np nghia
vu tai chinh (08
gio)
Chuyén vién Kiél:n. tI;l’, ‘Lrinh thong bao xac nhan vé viéc hoan thanh nghia Khéng tinh thoi
vu tal chin gian vao viéc
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Budc 8 | tinh Hung Yén, Thué I;IanAh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
co s0) thue nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
3 ‘ 3 7 dat | phu trach
Bude 9 Va.n phong dang ky dat | pit
dai
Can bo van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
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Budce 10

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang DPiém tra két qua tap trung cia Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cép xi

Buée 11

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian
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12. Tén TTHC: Ping Ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit cho nguoi nhén
chuyén nhugng quyén sir dung dat, quyén s hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san
a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- Mi s6 TTHC: 1.012787
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ 08 ngay lam viéc (64 gid) dbi voi trudng hop ndp dudi 20 hd so.

+ 60 ngay lam viéc (480 giod) dbi véi truong hop chii dau tur dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu ciu thyc hién ndp cung luc tir 20
hd so ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat

- Co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc: Van phong dang ky dat dai
b) Quy trinh thuc hién

Bude
thuc hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién (gio)

64 480

Budc 1

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghi¢p va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
dinh

+ Trudong hop hd so day du: sé hoa ho so, chuyén ho so trén
phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca
nhan bd sung ho so theo diing quy dinh

- Huéng dan t6 chirc, ca nhin ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh tiép nhan hd so

Khong tinh thoi
gian (nhung
khong qua 8 gi0)
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thi chuyén ho so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc Van
phong ding ky dat dai

Lanh dao phong Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so 2 8
L - Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
Chuyén vién . . . S PN 38 394
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong - Tfmh Lar;h da_io cq quiln/(,ion .Vl xem~ Xeét, C‘ll.lyet’ dmhA g1f1 6 24
’ Vin phong ding ky dét Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
Budce 2 . dai
dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4 24
phu trach
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudng hop khéng du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hé so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao co quan : SPY )
. Phan c6 huyén vién tha h ho :
thué an cong Chuyén vién tham dinh ho so Khong tinh thoi
X a 1o LA gian vao vi¢c
. . - Tham dinh, xu 1y h .
Co quan thué (Thu€ | Chuyén vién ‘am 1~n P XU ‘0 50 o o oo thuc hién thu tuc
Budc3 |tinh Hung Yén, Thué - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so hanh chinh
9 L~ h , , h khA
€0 50) anA dao o quan Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyeét n, ung . ong
thué qua 04 ngay lam
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st vice (32 gio)

Can bo van thu

dung dat qua (Cong Dich vu cong va dich vu buu chinh cong
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ich); chuyén 01 ban dén co quan ding ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung

Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién

. ‘ . ; . ; . Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi su dung dat Nguoi sir dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc ong i;E ol
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vy cong
Khong tinh thot
gian nhung
. kho 301
, Kho bac hodc t6 chtiic | B phan thu ngan 2 . ) R ., B . on‘g qui 2
Budc 5 , ) o, Chuyén thong tin thu, ndp ngéan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N .
tur khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
Chuyén vién Kiér‘r% tr;, Lrinh thong bao xac nhan vé viéc hoan thanh nghia Khong tinh thoi
vy ta1 chin gian vao vi¢c
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Budc 6 |tinh Hung Yén, Thué IilanAh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
CO S0) thue nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
.. | Lanh dao co quan
Van phong dang ky dat ) ; s ‘
Budc 7 d:;n phong dang ky da dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét 8 24

phu trach
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Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budc 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moéi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cua tinh
hozc diém tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Can bo tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Buoc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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13. Tén TTHC: Cung cap thong tin, dir liéu dat dai

a) Thong tin thid tuc hanh chinh

- Ma s6 TTHC: 1.012789

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 01 ngay lam viéc (08 gid) dbi voi thong tin, dit 1iéu c6 sin trong co sé dit lidu qudc gia vé dat dai

+ 02 ngay lam viéc (16 gid) ddi voi thong tin, dir liéu khong cé san trong co so dit lidu quc gia vé dat dai
- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Vin phong ding ky dt dai ddi véi to chic

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai d6i v6i ca nhan

b) Quy trinh thuc hién

Thoi gian
Buéc . . Trach nhiém . R N thuc hién
T Don vi thuc hién Noi dung cong viéc .
thwe hién thue hién (gi0)
08 16

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va . . , . .y )
Moi trudng tai Trung + Tru’c‘mg hop ho §0 day ,dﬁ: sO hoa ho §0, chuyén ho so trén phan
tdm Phuc vu hanh mém mot ctra va ho so giay kém theo (néu co);

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh

chinh cong tinh hodc + Truong hop hd so chwa dat yéu cau: huéng din t6 chirc, ca nhan | Khong tinh

Budc | Can b6 tiép nhan 7 : : e
Trung tdm Phuc wvu bo sung ho so theo dung quy dinh thot gian
hanh chinh cong cap xa - Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
hodc yén phong dang thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién tha tuc Van phong
ky dat dai hodc Chi dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai

nhanh Van phong dang
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ky dat dai

Budc 2

a) Truong hop thudc
thAm quyén cta Chi
nhanh Van phong dang
ky dat dai

Lanh dao chi
nhanh

Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so

Chuyén vién

- Tham dinh, xi ly hd so theo quy dinh

- Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét ho so, quyét
dinh

Lanh dao chi
nhanh

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b van thu

Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra
lai ho so)

b) Truong hop thudc
thAm quyén cua Vin
phong dang ky dét dai

Lanh dao phong

Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so

Chuyén vién

- Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so

Lanh dao phong

- Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét

- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b van thu

Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra
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lai ho s0)

Budc 3

Tb chirc, c4 nhan c6 nhu
cau khai thac thong tin,
dir lidu dat dai

To churc, ca nhan

Thuyc hién ndp phi, gid san phém, dich vu cung cép thong tin dét dai
theo thong bao phi

Khong tinh
thot gian

Budc 4

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Budce 5

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh
thot gian
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14. Tén TTHC: Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit trong cic trwong hop chuyén
doi quyén sir dung dat nong nghi¢p ma khong theo phuong an don dién, doi thira; chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gfln lién véi dat, gop von bz“mg quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gfm lién véi dat; cho thué,
cho thué lai quyén sir dung dét trong dw 4n xiy dung kinh doanh két cAu ha tang; ban hoic tiing cho hodic dé thira ké hodc gép vén
bang tai san gin lién v6i dat thué ciia Nha nuée theo hinh thirc thué dit tra tién hang nim

a) Thong tin thu tuc hanh chinh

- M s6 TTHC:

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ 08 ngay lam viéc (64 gid) dbi voi thu tuc chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dién, déi thira
hoic trudng hop chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat, gop von bang quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat; ban, thira ké, ting cho hodc gbp von bang tai san gan lién véi dt duge Nha nude cho thué dét thu
tién thué dat hang nam.

+ 04 ngay lam viéc (32 gid) dbi véi thu tuc cho thué, cho thué lai quyén st dung dét trong du an xay dung kinh doanh két cdu ha
téng;

- Co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc:

+ Vian phong ding ky dat dai: ddi véi trudng hop to chirc trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce, to chic nudce
ngoai co chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té co von dau tu nudc ngoai;

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai: di voi truong hop ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai

b) Quy trinh thyc hién

Thoi gian
Bud Trach nhiém A
" | Donvi thyc hign Noi dung cong vige thye hi¢n (gi0)
thuc hién thue hién
32 64
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Diém tiép nhan ho so
cia S& Nong nghiép va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so day du: sb hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca

Moi truong tai Trung nhan bd sung hd so theo ding quy dinh Khong tinh thoi
Bugc 1 |tam Phuc vy hanh | Canbg ti€p nhan | - Hyéng dan té chire, c4 nhan ndp hd so d& nghi giai quyét tha | gian (nhung
chinh cong tinh hodc tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 1¢ phi cho co quan tiép nhan | khong qua 8 gio)
Trung tam Phuc wvu hd so
hanh chinh cong cap xa - Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét
dai
Lanh @ hi . .. )
ar’1 2 U phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
nhéanh
- Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh .Lanhq @O .CAhl nhanxh xerP xe‘F ket; qlfa g1.a1 quyeNt ho S(‘f? 12 38
Bt 2 thdm quyén cua Chi qu,yet dinhAgu’l .Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
nhanh Van phong dang chinh vé dat dai
ky dat dai Lanh d hi : L
Y n}?erilnh 9 S Xem xét, phé duyét két qua giai quyet 4 10
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
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Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
L - Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
Chuyén vién . . . T N 8 30
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
- Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
) ‘ .| Lanh dao phong - 'Ijrrlnh Lar}h dao cq qu:«;ln/dcm .Vl xem xét, ql.lyet dmh‘ gui 4 10
)7 Tru’O’ng hop thuge Phiéu chuyén thong tin dé€ xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
thim quyén cua Van dai
hong dang ky dat dai
PRONE Cang &y Gt A4l 1 Lann dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4 8
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (truong hop khong du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh d : 2 )
anA 40 €O Ua | phan cong Chuyén vién thadm dinh ho so
thue
o - Tham dinh, xir Iy hé so Khong tinh thor
Chuyén vién Trinh Linh dao ohe ot 1t qud wids £ 1 gian vao viéc
Co quan thué (Thué - I'rinh Lanh dao phong xem x¢t k€t qua giai quyet ho so thye hién thu tuc
7 2 A A L~ h d , o , ‘ ’
Buge3 | tinh \ Hung Yén, Thue anA 40 €0 AU ¥ em xét, phé duyét két qua giai quyét hanh Chl?h
CO s0) thue nhung khong
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguai sir | qué 04 ngay lam
dung dAt qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong |  Viéc (32 gi0)

Can bo van thu

ich); chuyén 01 ban dén co quan diang ky dat dai, Kho bac
hodc tb chue tin dung
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Théng qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién

Budc 4 | Nguoi st dung dat N str dung ddt | nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phép luat bing hinh thre | < I0ne tnh thol
tryc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia gt
Cong dich vy cong
Khong tinh thoi
gian nhung
, Kho bac hodc t6 chirc | Bo phan thu ngan 2 A R A X k\h on‘g qu?lAOI 2
Buéec5 | , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N N
tur khi np nghia
vu tai chinh (08
gio)
Chuyén vién Kiél:n. tra’, trinh théng bao xac nhan vé viéc hoan thanh nghia Khéng tinh thoi
vu tai chinh gian vio viéc
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué LanAh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
co s0) thué nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
| Lanh dao co quan
Vién phong dang ky dat | quoc  phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 8
Budc 7 | dai, Chi nhén}} Van | phy trach
phong dang ky dat dai -
Cén bg van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2 2
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Budc 8

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang DPiém tra két qua tap trung cia Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cép xi

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian
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15. Tén TTHC: Ping ky bién dong doi voi trwong hop doi tén hoic thay ddi thong tin vé ngudi sir dung dat, chii s hiru tai san
gan lién voi dat hoic thay doi so hiéu hodc dia chi cia thira dat; thay doi han ché quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi
dat hoidc c6 thay doi quyeén doi voi thira dat lien ke; giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

a) Thong tin thu tuc hanh chinh

- M s6 TTHC: 1.012768

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 04 ngay lam viéc (32 gid) ddi véi tha tuc doi tén hodc thay doi thong tin vé ngudi sir dung dat, cha s& hitu tai san gin lién voi dat
hodc thay d6i s6 hi€u hodc dia chi cua thua dat.

+ 05 ngay 1am viéc (40 gid) ddi voi thu tuc thay ddi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dat hodc co thay
doi quyén doi voi thira dat lien ke.

+ 10 ngay lam viéc (80 giod) d6i voi tha tuc giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién.

- Co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc:

+ Vian phong ding ky dat dai: ddi véi trudng hop to chirc trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce, to chic nudce
ngoai co chlrc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai;

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai: di voi truong hop ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai

b) Quy trinh thuc hi¢n

Thoi gian
Bud Trach nhiém thwe hié id
. i Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc we hi¢n (gio)
thuc hién thue hién
32 | 40 | 80
Piém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy
@ NTA A y dinh Khong tinh thoi
Buge 1 | U SO Nongnghiép va | (o s &5 nhan ‘ o o ong Hmi Rot
Mo6i truong tai Trung + Truong hop ho so day du: so6 hoa hd so, chuyén ho so trén glan
tam Phuc vy hanh phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)
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chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa
hodc Van phong dang
ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang
ky dat dai

+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung ho so theo diing quy dinh

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
hd so thi chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai

Budc 2

Lanh d hi : P )
a1,1 2 U ppan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2 2 2
nhanh
- Tham dinh, xtr 1y hd so
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét ho so, | 18 | 26 | 54
thdm quyén cua Chi quyét dinh
nhanh Van phong dang [ _
P ahe Ans Lanh dao chi , ) o o p
ky dat dai ) Xem x¢ét, phé duyét két qua gidi quyét 8 8 20
nhanh
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban | 2 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2 2 |2
Chuvén via - Tham dinh, xr Iy ho so s | 2 | s0
; A uyén vién . Ly
b)7 Tm@n% hop thuge Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
tham quyén cua Van ” ) A . . P
phong ding ky dit dai Lanh dao phong - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet’ 4 4 16
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem x¢€t, quyét dinh
Lanh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4 4 8
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dugc phan cong
phu trach

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudng hop khéng dua

Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban | 2 2 2
dau dé tra lai ho so)
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
Budc 5 chinh cong cua tinh | Can bo tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2
hodc diém tiép nhan ho hanh chinh cong cap xa
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa
DPiém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
Budce 6 Vu hal’ll;l chinh coAng Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan Khong .tmh thor
tinh hodac Trung tim gian

Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa
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16. Tén TTHC: Ping Ky bién dong thay déi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit do chia, tich, hop nhit,
sap nhap to chirc hoac chuyén doi moé hinh to chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luat vé doanh
nghiép; dieu chinh quy hoach xiy dung chi tiét; cap Giay chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay dung chi tiet cho chi
dau tu du an cé nhu cau

a) Thong tin thu tuc hanh chinh

- Ma s6 TTHC:

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ 08 ngay lam viéc (64 gio) ddi v6i thu tuc thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhat,
sap nhap, chuyén d6i mo hinh t6 chirc,chuyén doi loai hinh doanh nghiép

+ 05 ngay lam viéc (40 gio) d6i vai thi tuc cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat theo quy
hoach xay dung chi tiét hodc diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Vin phong ding ky dat dai
b) Quy trinh thyc hién

Budc
thuc hién

Pon vi thuce hién

Trach nhiém

thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

64 40

Buodc 1

Piém tiép nhan hd so
cia S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Can bo tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
dinh

+ Trudong hop hd so diy du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca
nhan bd sung ho so theo ding quy dinh

- Hudng dan t6 chirc, ci nhan nop ho so dé nghi giai quyét tha

Khong tinh thoi
gian (nhung
khong qua 8 gi0)
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tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
hd so thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thyc hién thu tuc
Vin phong dang ky dat dai

Lanh dao phong Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
) - Tham dinh, xtr 1y hd so theo quy dinh
Chuyén vién . . A 32 14
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong - Tfmh Lar;h da_io cq quiln/(,ion .Vl xem~ xét, C‘ll.lyet’ dmhA g1f1 2 6
’ Vin phong dang ky dét Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
Budce 2 . dai
dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 4
phu trach
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudng hop khéng du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh d : 2 ) Khong tinh thoi
anA 80 €O U0 | phan cong Chuyén vién tham dinh ho so .ong ‘1n A o
X z | thué gian vao vi¢c
Co quan thué (Thué hece hién thi
Bu6c 3 | tinh Hung Yén, Thué . - Tham dinh, xtr Iy hd so ¢ uc‘ ten t, utue
co 5) Chuyén vién . i . o N hanh chinh
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so nhung khong
Lanh dao co quan | Xem X¢t, phé duyét két qua giai quyét qué 04 ngay lam
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thué

Can b6 van thu

Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh, thong bao tdi ngudi sir
dung dat qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan diang ky dit dai, Kho bac
hodc tb chue tin dung

viée (32 gid)

Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xdc dinh nghia vu tai chinh, thyc hién

Khong tinh thot

Budc 4 | Nguoi sir dung dat Ngudi sir dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phap luat bang hinh thic an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia &
Cong dich vu cong
Khong tinh thot
gian nhung
. kho 401
, Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngéan 2 R ) R ., z . on‘g qui 2
Budce 5 , , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc NEAA ~
tr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
Chuyén vién Kiér‘n' tra’, trinh théng bao xac nhan vé viéc hoan thanh nghia Khong tinh thoi
vu tai chinh gian vao viéc
Co quan thué (Thué — thue hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué I;lanAh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
CO s0) thue nhung khong

Can bo van thu

Phéat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac
nhén vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

qué 01 ngay lam
viéc (8 gio)
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Buoc 7

Vin phong diang ky dat
dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budce 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hozc diém tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Can bo tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cp xa

Budoc 9

DPiém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cp xa

Cén b tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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17. Tén TTHC: Ping Ky bién dong ddi véi truong hop thay doi quyén sit dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
theo théa thuin ciia cac thanh vién hd gia dinh hoidc ciia vo va chong; quyén sir dung dat xiy dung cong trinh trén mit dit phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm, quyén sé hiru cong trinh ngam; ban tii san, diéu chuyén, chuyén nhuong
quyén sir dung dat la tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan ly, sir dung tai san cong; nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gfm lién véi dit theo két qua giai quyét tranh chép, khiéu nai, té cao vé dit dai hodc ban an, quyét dinh cia Toa an,
quyét dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh 4n di dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam
vé giai quyét tranh chép giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dit dai; nhan quyén sir dung dit, quyén sé
hiru tai sian gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap 1a quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat da dwoc ding ky, bao gdm ca xir
1y khoan ng ¢6 ngudn goc tir khoian ng¢ xau ciia to chire tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai

a) Thong tin thi tuc hanh chinh

- Mi s6 TTHC: 1.012772

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 08 ngay lam viéc (64 gid) d6i voi thi tuc ding ky bién dong ddi véi truong hop thay dbi quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gén lién v&i dat do sy thoa thudn cua cac thanh vién ho gia dinh hodc ctua vg va chéng; thu tuc dang ky bién dong ddi vai truong hop nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, to cao vé dat dai hodc
ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n, quyét dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh 4n d4 duoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét cuia Trong tai
thuong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién
dong ddi véi truong hop nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do xtr 1y tai san thé chip

+ 10 ngay lam viéc (80 gid) ddi véi truong hop thay doi vé quyén sir dung dat xdy dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc
van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm, quyén so hiru cong trinh ngdm; ban tai san, didu chuyén, chuyén nhuong quyén st dung dat
1a tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong

- Co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc:

+ Vin phong dang ky dat dai thuc hién ddi véi td chirc trong nude, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chirc nudc ngoai
c6 chirc nang ngoai giao, t chic kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai d6i v6i ca nhan, cong dong dan cu.
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Buwoc

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién (gio)

thuc hién thue hién
64 80
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
dinh
+ Truong hop hd so diy du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
Piém tiép nhan hd so phan mém mat cira va hod so gidy kém theo (néu co)
cua S& Nong nghi¢p va + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca
Moi truong tai Trung nhan bd sung ho so theo ding quy dinh Khong tinh thoi
Bugc 1 |tdm Phuc vu hanh | Canbo tiép nhan | _ Huéng din 8 chic, ca nhan ndp hd so dé nghi giai quydt tha |  gian (nhung
chinh cong tinh hodc tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan khong qua 8 gio)
Trung tdm Phuc wvu hd so
hanh chinh cong cap xa - Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc
Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai
Lanh = dao chi| b - cong Chuyén vién tham dinh hé so 2 2
a) Truong hop thudc | thanh
Budc 2 tham quyén cia Chi - ThAm dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
nhanh Van phong dang . N L . PR
ky d At dai Chuyén vién - Tr{nh .Lanh fiao .C’hl nhan}l xem xe‘F ket’ qua g1.a1 quyeNt ho sof 30 38
quyét dinh giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai
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Budc 3

Lanh @ hi ; s ‘
n}?znh 2 U Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 18 18
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
, - Tham dinh, xir 1y h6 so theo quy dinh
Chuyén vién . N . T N 32 38
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, x4c nhan duy thao két qua giai quyét
‘ .| Lanh dao phong - "l?nh Lar:h dgio cq qu?n/c,ion .Vl xem~ xét, C‘ll.lyet dmhk glfl 2 10
b)q Tmong hop thudce Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
thAam quyén cua Vian dai
hong dang ky dét dai
phong cang &y Cat €4l | | anh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 8
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can b van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban | 2 2
dau dé tra lai hd so)
Lanh dao co quan Khong tinh thoi

Co quan thué (Thué
tinh Hung Yén, Thué
co s0)

thué

Phén céng Chuyén vién tham dinh ho so

Chuyén vién

- Tham dinh, xtr 1y hd so

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

Lanh dao co quan

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

gian vao viéc
thuc hién thu tuc
hanh chinh
nhung khong
qua 04 ngay lam
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thué

Can b6 van thu

Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh, thong bao tdi ngudi sir
dung dat qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan diang ky dit dai, Kho bac
hodc tb chue tin dung

viée (32 gid)

Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xdc dinh nghia vu tai chinh, thyc hién

Khong tinh thot

Budc 4 | Nguoi sir dung dat Ngudi sir dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phap luat bang hinh thic an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia &
Cong dich vu cong
Khong tinh thot
gian nhung
. kho 401
, Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngéan 2 R ) R ., z . on‘g qui 2
Budce 5 , , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc NEAA ~
tr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
Chuyén vién Kiér‘n' tra’, trinh théng bao xac nhan vé viéc hoan thanh nghia Khong tinh thoi
vu tai chinh gian vao viéc
Co quan thué (Thué — thue hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué I;lanAh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
CO s0) thue nhung khong

Can bo van thu

Phéat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac
nhén vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

qué 01 ngay lam
viéc (8 gio)
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Buoc 7

Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budce 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hozc diém tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Can bo tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cp xa

Budoc 9

DPiém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cp xa

Cén b tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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18. Tén TTHC: X6a ghi ng tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba trén Gidy chirng nhin da cap
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.012795
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay lam viéc (08 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Vin phong dang ky dat dai thuc hién d6i véi to chic.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai d6i véi c4 nhan.
b) Quy trinh thye hién

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thuc hién
(gi0)

Bude 1

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng cap xa

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh

+ Trudng hop hd so ddy du: s héa hd so, chuyén hd so trén phan
mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co);

+ Truong hop hd so chwa dat yéu cau: huéng din t6 chirc, ca nhan
bd sung ho so theo ding quy dinh

- Huéng dan to chiic, c4 nhan ndp hd so dé nghi giai quyét thi tuc
hanh chinh dong thdi ndp phi, 16 phi cho co quan tiép nhan ho so

- Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so
thi chuyén ho so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Khong tinh
thot gian
(nhung
khong qua
8 gi0)
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Budc 2

Lanh hi . .. 3
ar’1 dao  chi Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
nhanh
- Tham dinh, xir 1y h6 so theo quy dinh
a) Truong hop  thudc | Chuyén vién - Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét ho so, quyét
tham quyén cua Chi dinh
nhanh Van phong dang
7 dat dai Lanh @ hi . s .
ky dat dai nlallarilnh O S Xem x¢€t, phé duyét két qua giai quyet
Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bd van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra
lai ho s0)
Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so
. - Tham dinh, x 1y ho so theo quy dinh
Chuyén vién . N . X s e £, 1 A
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh dao phong

b) Truong hop thudc
thAm quyén cua Vin
phong dang ky dét dai

- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh

Lanh dao co quan
duoc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra
lai ho so)
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Budc 3

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

Budc 4

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh
thot gian
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19. Tén TTHC: Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuwéc c6 thim quyén
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
-Ma s6 TTHC: 1.012815
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc (56 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Van phong dang ky dat dai do1 vai to chure trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, td chlrc nudc ngoai cod chure

nang ngoai giao, to6 chure kinh t€ ¢6 von dau tu nude ngoai.

+ Chi nhanh Van phong dang ky dét dai ddi véi ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai 1a cong dan Viét Nam, cOng déng

dan cu.

b) Quy trinh thuc hién

Budc
thuc hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

Buodc 1

Piém tiép nhan hd so
cia S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Can bo tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén

Khong tinh thoi
gian (nhung
khong qua 8 gi0)
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hd so thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thyc hién thu tuc
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhdnh Vin phong dang ky dat
dai

Budc 2

Lanh dao chi

et Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so 2
- Tham dinh, xtr 1y hd so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh .Lanhv fiao .C;hl nhan}h XeI}l xe‘F ketR qlfa gl.al quyeNt ho sc‘yi 30
thdm quyén cia Chi qu?let d;knhkgu:l Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
nhénh Van phong dang chinh v¢ dat dai
ky dat dai Lanh dao chi , U S
ahanh Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét 10
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
L - Tham dinh, xtr 1y h6 so theo quy dinh
Chuyén vién . L 28
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
b)9 Tfu’fmg hop  thude - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
tt;la‘m ?iljyenk ,C;? (;/%m Lanh dao phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh gui 3
phong dang ky dat dat ' Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dét
dai
Lanh dao co quan . A At LAF i nids £
Xem x¢ét, phé duyét két qua gidi quyét 4

dugc phan cong
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phu trach
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén bd van thu diédu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh . )
anh dgo co' quan | o\ - ong Chuyén vién thim dinh hd so
thué
| - Tham dinh, xir I hd so Khong tinh thot
Chuyén vién Trinh Lanh dao nh ft kbt qud eid £ gian vao viéc
Co quan thué (Thué - Iinh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so thye hién thi tuc
5 i 8 § | Lanh d ; e ‘ ) i
Buge3 | tinh \ Hung Yen, Thue anA 40 €0 AU ¥ em xét, phé duyét két qua giai quyét hanh ChH}h
) thué nhung khong
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st qué 04 ngéy. lam
o dung dat qua (Cong Dich vu cong va dich vu buu chinh cong |  V16C (32 gio)
Can b0 van thu , 2 N < . 2k .
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién N ..
. o £ o 2 . 1 . , A 11 .| Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi st dung dat Nguoi sir dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc ian
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vy cong
Khong tinh thot
< L2 ian nhun
Kho bac hodic t& chiic | Bo phan thu ng , . , staft Time
Budc 5 © Dac hode 1o chte | Bo phian T figan Chuyén thong tin thu, ndp ngéan sach cho co quan thué khong qué 01

tin dung

sach nha nudc

ngay lam viéc ké
tur khi ndp nghia
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vu tai chinh (08
gio)
Chuyén vién Kiér‘n. tra’, trinh thong bao xac nhan vé viéc hoan thanh nghia Khong tinh thoi
vu tai chinh gian vao viéc
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué Lanﬂh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
co s&) thue nhung khong
Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Can bo van thu nhén vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong viéc (8 gio)
dang ky déat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
. | dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
Vian phong dang ky dat phu trach
Budc 7 | dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai .
Can bd van thu Phat hanh, luu trir hé so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung ciia Trung
Budc 8 | chinh cong cua tinh | Can b tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2

hodc diém tiép nhan ho
so tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

hanh chinh cong cap xa
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Buoc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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20. Tén TTHC: Ping ky, cap Gidy chirng nhan ddi véi trwong hop ho gia dinh, c4 nhin dang sir dung dit khong ding muc
dich da dwgeec Nha nwéc cong nhian quyén sir dung dat truée ngay 01 thang 7 nam 2014
a) Thong tin tha tuc hanh chinh
-Ma s6 TTHC: 1.012813
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 12 ngay lam viéc (96 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai
b) Quy trinh thuc hi¢n

Buée ) N Trach nhiém . . N Thoi gian
T Don vi thuc hién o NOi dung cong viéc o .
thye hién thuc hién thue hién (gio)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
dinh
o N + Trudng hop hd so diy du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
biém tiép nhan .ho SO phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)
cua S& Nong nghiép va . N o , x 2 ., i
n . i + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chue, ca R , ..
Mot wuong tai Trung nhan bd sung ho so theo ding quy dinh Khong tinh thoi
Buéc1 |tam Phuc wvu hanh | Can bd tiép nhan N & , £y . . o , gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Hudng dan t6 chtrc, cd nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu khong qué 8 gid)

Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng cap xa

tuc hanh chinh ddng thdi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hd so

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thyc hién thu tuc
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
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Lanh hi : L 3
anh —dgo  chil o cong Chuyeén vién thim dinh hd so 2
nhanh
- Tham dinh, xir Iy h6 so theo quy dinh
Chuyén vién - Trinh .Lanhq fiao .C;hl nhan}h xerAn xe‘F ket; qlfa gl.al quyeNt ho S(‘Y? 56
Buse 2 Chi nhanh Vin phong qu,yet dinh;gm Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
dang ky dht dai chinh vé dat dai
Lanh @ hi . e ‘
n}allarilnh O Xem x¢€t, phé duyét két qua giai quyet 24
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén b9 van thu didu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban 2
dau dé tra lai ho so)
L~ h . 2 . \
anA dao o quan Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thué
| - Tham dinh, xir I hd so Khong tinh thot
Chuyén vién Trinh Linh dao ohé (b 1dt oud i £ 1 gian vao viéc
Co quan thué (Thué - Iinh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so thye hién thi tuc
r 2 A A L~ h , o , \ 7
Bu6c 3 |tinh Hung Yén, Thué aIlA dao co quan Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét hanh chuAlh
) thué nhung khong
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st qua’t. 04 nge‘ly. lam
Can bo vin thu dung dat qua (Cong Dich vu cong va dich vu buu chinh cong |  V16C (32 gio)
' ich); chuyén 01 ban dén co quan ding ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
. . . O 5 i 5 3¢ di i O Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi su dung dat Nguoi sir dung dat il“hong Aqua E?ong ],DICh ,Vu (fong hOE_NlC dich Vu b}ru chinh cqr}g ong Hin '
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién glan
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nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phap luat bang hinh thirc
tryc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia
Cong dich vy cong

Khong tinh thoi
gian nhung
. kho 301
, Kho bac hodc t6 chic | B6 phan thu ngan 2 A R A X . on‘g qui 2
Buéec5 | , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N N
tir khi np nghia
vu tai chinh (08
gio)
Chuyén vién Kiél:n. tI;l’, ‘Lrinh thong bao xac nhan vé viéc hoan thanh nghia Khéng tinh thoi
vu tal chin gian vao viéc
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué I;IanAh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
co s0) thue nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
i nha 3 ; hu trach
Bude 7 C}’ll nh’anlg Va.n phong | Pt
dang ky dat dai
Can bo van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
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Budc 8

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang DPiém tra két qua tap trung cia Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cép xi

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian
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21. Tén TTHC: Ping ky, cap Gidy chirng nhan ddi v6i truong hop chuyén nhwong diw dn du tw cé sir dung dat
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- M s6 TTHC: 1.012788
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ 20 ngay lam viéc (160 gio) ddi véi truong hop dat dé thuc hién du an chwa duoc cp Gidy ching nhan

+ 08 ngay lam viéc (64 gid) ddi vai truong hop dat dé thyc hién du an da dugc cip Gidy chimg nhan

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ S& Nong nghiép va Moi truong ddi véi trudng hop dat dé thuc hién du an chua duge cap Gidy chimg nhan.

+ Vian phong dang ky dét dai ddi véi truong hop dat dé thuc hién du an da duoc cép Giéy chung nhan.
b) Quy trinh thuc hién

* Truomg hop 1: Ap dung d6i véi truong hop dat dé thuc hién dy an da dwoc cip Gidy chimg nhin

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

Bude 1

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng cap xa

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so diy du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung hd so theo ding quy dinh

- Hudng dan t6 chirc, ca nhan nop ho so dé nghi giai quyét tha
tuc hanh chinh déng thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan

Khong tinh thoi
gian (nhung
khong qua 8 gio)
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ho so

- Trudong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén
hd so thi chuyén hd so dén co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc
Vin phong dang ky dat dai

Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so 2
. - Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
Chuyén vién . . . . PN 32
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh dao phong - Tflnh Lar;h dgio cq qua;ln/c,ton .Vl xem~ x€t, 0‘11.1yet’ dmh‘A glfl ]
’ Vin phong dang ky dat Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
Budc 2 . dai
dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh ) , ) \ Khong tinh thoi
anA dao co quan Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so . 8 N
thué gian vao viéc
Co quan thué (Thué Thim dinh. xit 1¢ b thuc hién thu tuc
Bu6c 3 | tinh Hung Yén, Thué Chuyén vién - tham dinh, Xuly ho o ) o hanh chinh
co 8) - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so nhung khong
Lanh dao co quan qué 04 ngay lam

thué

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

viéc (32 gio)
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Can bo van thu

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st
dung dat qua (Cong Dich vu coéng va dich vu buu chinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan ding ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung

Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién

Khong tinh thoi

Bu6c 4 | Nguoi sir dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat bang hinh thirc .
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc niang thanh toan cia gt
Cong dich vy cong
Khong tinh thot
gian nhung
, Kho bac hoidc t6 chuc | Bo phan thu ngan 2 . ) R ., B k‘h on‘g qu?lAOI 2
Budc 5 , ) L, Chuyén thong tin thu, ndp ngéan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N .
tur khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio0)
Chuyén vién Kiér‘r% tra,, trinh théng bao xac nhan vé viéc hoan thanh nghia Khong tinh thdi
vu tai chinh gian vao vi¢c
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Budc 6 |tinh Hung Yén, Thué LanAh dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
CO S0) thue nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)

dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
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Buoc 7

Vin phong diang ky dat
dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budce 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hozc diém tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Can bo tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cp xa

Budoc 9

DPiém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cp xa

Cén b tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thot
gian

* Truomg hop 2: Ap dung d6i véi trudng hop dat dé thuc hién dy an chwa dwoc cip Gidy chimg nhan
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Budce
thuc hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

Diém ti€p nhan ho so
cia S& Nong nghiép va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan hé so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so day du: sé hoa ho so, chuyén ho so trén
phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca

Mo6i truong tai Trung - 2 N , ) Khong tinh thoi
) X han b h theo d dinh .
Budc1 |[tam Phuc wvu hanh | Can b ti€p nhan n an’ © su:1g XO S(T ec? urAlg quy in . oo o gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Huong dan to c}luc, ca.nhan ndp ho so dé nghi giai q.u’yet thu khong qué 8 gid)
Trung tim Phuc vu tl.];c hanh chinh dong thoi ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép nhan
hanh chinh cong cap xa ho so )
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén hd so dén co quan tryc tiép thuc hién thu tuc
Vin phong dang ky dat dai
Lanh dao phong Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so 2
. - Tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh
Chuyén vién . N . . PN 48
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
Budc 2 Vian phong ding ky dat - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
dai \ ~ . , J4 . -
Lanh dao phong - Tfmh Lar;h da,io cq qua;ln/c,TO’n .Vl xem~ X€t, c‘ll.lyet’ dmhk glfl 18
Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
Lianh dao co quan | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 10
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dugc phan cong
phu trach

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudng hop khéng dua

Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hé so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh d . .. N
anA 40 €O AUaN | ppan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thue
3 - Tham dinh, xir Iy hé so Khong tinh thor
Chuyén vién Trinh Linh dao ohé (b 1dt oud i £ 13 gian vao viéc
Co quan thué (Thué - Itinh Lanh dao phong xem xe€t k€t qua giai quyet ho so thye hién this tuc
5 i 8 ¢ | Lanh d : s ‘ ) i
Buge3 | tinh \ Hung Yén, Thue anA 40 €0 AU ¥ em x€ét, phé duyét két qua giai quyét hanh Chlflh
O $6) thué nhung khong
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st qua’t. 04 ngéy. lam
. dung dat qua (Cong Dich vu cong va dich vu buu chinh cong |  V16C (32 gio)
Can bo van thu , 2 Y < L LA .
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Théng qua Céng Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién L, ..
, e £ e ) o e 1, . ) , L 1Y \ , Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi st dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc ian
tryc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc nang thanh toan cia &
Céng dich vu cong
Khong tinh thoi
Kho bac hodc to chic | Bo phén thu nga : _ : i
Budce 5 , © bac hoac 1o e ,Q P a‘n u nean Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué gian nhung
tin dung sach nha nudc khong quéa 01

ngay lam viéc ké
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tur khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
Chuyén vién Kiél‘n. tr;, Lrinh thong bdo xac nhan v€ viéc hoan thanh nghia Khong tinh thoi
vy tai chin gian vao vi¢c
Co quan thué (Thué . thuc hién thu tuc
Budc 6 |tinh Hung Yén, Thué Iilan;h dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
CO S0) thue nhung khong
Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét, trinh S& Nong nghiép
| dugc phin cong | va Mdi truong cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén 8
Budc 7 Vin phong dang ky dat | yhy trach s& hitu tai san gan lién voi dat
dai
Can bd van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
o - Tham dinh, xtt 1y ho so
Chuyén vién . . . . N 40
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
Y n A - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
Busc g | S0 Nong nghiép va Moi | Lanh dao phong o .q S ) aw . 16
truong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co quan |y ei phé duyét két qua giai quyét 10

dugc phan cong
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phu trach

Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budc &

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh céng cua tinh
hozc diém tiép nhan hod
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cip
Xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan

Khong tinh thoi
gian
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22. Tén TTHC: Ping ky tai san gan lién véi thira dit da dwoc cap Gidy chirng nhin hoic ding ky thay doi vé tai san gin lién
véi dat so voi ngi dung da diang Ky, gia han thoi han sé hiru nha & cta to chirc nwéec ngoai, ca nhan nwédc ngoai theo quy dinh cia
phap luit vé nha & noi dung da dang ky

a) Thong tin thu tuc hanh chinh

- M s6 TTHC: 1.012769

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 08 ngay lam viéc (64 gid) ddi véi truong hop dang ky quyén so hitu tai san gan lién vé6i thira dat da cap Gidy ching nhan, gia han
thoi han so hitu nha ¢ cia t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ 05 ngay lam viéc (40 gid) dbi voi trudng hop dang ky thay ddi vé tai san gin lién véi dat so v6i ndi dung da dang ky.

- Co quan c6 thim quyeén giai quyét thu tuc:

+ Van phong dang ky dat dai doi vai to chue trong nudc, to chirc ton giao, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nudc ngoai cod chue
ndng ngoai giao, to chtrc kinh t€ c6 von dau tu nude ngoai; to chire nude ngoai, ca nhan nude ngoai.

+ Chi nhanh Van phong dang ky dét dai thuc hién d6i vé6i c4 nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Vi¢t Nam dinh cu & nudc ngoai.
b) Quy trinh thwe hién

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

64 40

Bude 1

Piém tiép nhan hd so
cia S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so diy du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t chuc, ca
nhan bd sung ho so theo ding quy dinh

Khong tinh thoi
gian (nhung
khong qua 8 gio)
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hanh chinh cong cap xa

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhdnh Vin phong dang ky dat
dai

Budce 2

Lanh hi . )
anh - dgo chi | cong Chuyeén vién thim dinh hd so 2 2
nhénh
- Tham dinh, xt 1y hd so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh .Lanhq ?Iao 'CA’hl nhan;h xerAn xe‘f ket; qu,a gl.al quyeNt ho S(‘)’? 3 2
thdm quyén cua Chi qu,yet d;knhﬂgu’l Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
nhanh Van phong dang chinh v¢ dat dai
ky dat dai Lanh d hi : L
Y nﬁ;‘nh 20 O & em xét, phé duyét két qua gidi quyét 16 4
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudng hop khéng du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hé so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
Truong hop thud - Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
b) Truong hop thube | o oen vien ! Y awem e 32 18
thaim quyén cua Van - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
phong dang ky dat dai Lanh dao phong - Kiém tra, x4c nhan duy thao két qua giai quyét g 4

- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh gui
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Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

Lanh dao co quan

Co quan thué (Thué

duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 4
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can b van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban | 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh d : 2 .. )
anA 40 €0 quan Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thué
Khong tinh thoi

Chuyén vién

- Tham dinh, xtr 1y hd so

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

gian vao viéc
thuc hién thu tuc

i i 8 § | Lanh d ; s ‘ ) i
Buce3 | tinh \ Hung Yen, Thue anA 90 €O duA v em xét, phé duyét két qua giai quyét hanh ch1£1h
) thué nhung khong
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, thng bao t6i ngui sir | qud 04 ngay lam
e dung dét qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong | Viec (32 gi0)
Can bo van thu , 2 Y < L ek .
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xdc dinh nghia vu tai chinh, thyc hién N ..
, . £ e £ . N . , ALl . .| Khong tinh thot
Budc 4 | Nguoi st dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vy cong
Budc 5 | Kho bac hoic to chirc | B phan thu ngan Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué Khong tinh thoi
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tin dung

sach nha nudc

gian nhung
khong qué 01
ngay lam viéc ké
tr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)

Co quan thué (Thué

Chuyén vién

Kiém tra, trinh thong bdo xdc nhan vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh

Lanh dao co quan

Khong tinh thoi
gian vao viéc
thuc hién thu tuc

Budc 6 |tinh Hung Yén, Thué P Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh chinh
CO sO) thue nhung khong
Phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh; giri thong bao xic | qua 01 ngay lam
Cén bg van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong viéc (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
_ | dwoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 6
Vian phong dang ky dat phu trach
Budc 7 | dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai ‘
Cén bd van thu Phat hanh, Iuu trt ho so theo quy dinh 2 2
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
Bu6c 8 | Moi truong tai Trung | Can bo tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2

tam Phuc vu hanh

chinh céng cua tinh

hanh chinh cong cap xa
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hozc diém tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap
xa

Buoc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khoéng tinh thoi
gian
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23. Tén TTHC: Xéc nhin tiép tuc sir dung dat nong nghi¢p
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- Mi s6 TTHC: 1.012808
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc (56 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai
b) Quy trinh thuc hién

Budc
thue hién

Don vi thue hién

Trach nhiém

thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(gi0)
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
L . + Truong hop hd so ddy du: s6 héa hd so, chuyén ho so trén phan
1—)71ém qtlélz nhén E@ S(" mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co); o
cuaAl.So I\‘Iong nghlep va + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, c4 nhan th‘)r.lg t inh
Mor truong tai Trung . bd sung ho so theo diing quy dinh thot gian
Budc1 |[tam Phuc wvu hanh | Can b ti€p nhan o, i . . . (nhung
chinh cong tinh hodc - Huéng dﬁn‘té chtrc, ¢4 nhan ndp ho so dé nghi giéi quyét ‘thﬁ tuc khong qué
Trung tam Phuc vu hanh chinh dong thoi ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép r,lhén ho S(T 8 gid)
hanh chinh cong cap xa - Tru:c‘mg hQ’P Trung tam Phuc vu héph chinh cong tiép nhan ho so
thi chuyén ho so dén co quan truc ti€p thuc hi¢n thu tuc Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai
Budc 2 Chi nhanh Vin phong | Lanh —dgo — chi Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so 2

dang ky dat dai

nhanh
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- Tham dinh, xtr Iy hé so theo quy dinh

Chuyén vién - Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét hd so, quyét 34
dinh
Lanh  dao chi i . X . - z
nhanh Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét 16
Phét hanh, luu trir hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bo van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra 2
lai ho s0)
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh Ban giao két qua sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tim
Budc 3 | chinh cong cua tinh | Can bd tiép nhan Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh 2
hodc diém tiép nhan ho cong cap xa
so tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cép
xa
Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
hanh chinh c6 . . \ Khéne tinh
Bugc4 | 0 "am ChNL CONZ\ o 1o tra két qua | Tra két qua cho b chirc, ¢4 nhn ong i
tinh hodac Trung tim thoi gian

Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi
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24. Tén TTHC: Giai quyét tranh chap dit dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhén cép tinh
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- Mi s6 TTHC:
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 50 ngay lam viéc (400 gid)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Uy ban nhan dén tinh
b) Quy trinh thuc hién

Budc
thue hién

Don vi thue hién

Trach nhiém

thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(gio)
- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén duoc don phai
) _ thong bao bang vin ban cho cac bén tranh chap dat dai va Vin
Chuyén vién bién \ < Y SR — < \ < , 3R, 4
R .. 1~ | phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
tap theo doi linh | 7, % , A A e X I \ 24
Vire veé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop
' khong thu ly thi phai thong bdo bang van ban va néu ro 1y do
- Tham muu giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét
Budc 1 | Uy ban nhéan dén tinh ) ) )
Lanh dao Van | Xem xét két qua xu 1y, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh 3
phong Lanh dao UBND tinh
Eﬁﬁh dao UBND Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 6
Can bo vian thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
Co quan tham muu giai Lanh dao phong Phan cong Chuyén vién thAm dinh ho so 2

Rirdye 2
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quyét - Tham tra, xac minh vu viéc, to chirc hoa giai giita cac bén tranh
L chép, td chirc cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai
Chuyen vicn X e e <o A A X \ \ s X 240
quyét tranh chap dat dai (n€u can thiét) va hoan chinh hoé so
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so
. . - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong . . ) L 32
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh & . s . C g
an aoAco qtlan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét trinh Chu tich Uy ban nhan
duge  phan cONg | 421 tinh ban hanh quyét dinh gidi quyét tranh chép dét dai 24
phu trach quyct dinh giar quy p .
Can b0 van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh 2
Chuyén vién bién 7 ’ ’
tap theo doi linh | Kiém tra, trinh két qua gidi quyet tranh chap dat dai 26
vuc
i Linh dao Vian |- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét P
Buée3 | Uy ban nhén dan tinh phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
th";‘Eh dao UBND |y vét, phe duyét két qua gidi quydt 16
Can bd van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA

01. Tén TTHC: DPang ky dit dai, tai san gan lién véi dit, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién v6i dat 1an diu ddi véi to chire dang sur dung dat.

a) Théong tin vé TTHC:
- Ma s6 TTHC: 1.012753
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

Khong quéa 17 ngay 1am viéc (136 gio lam viéc) dbi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién v&i dat 1an dau; khong qua 20
ngay lam viéc (160 gio lam viéc) d6i v6i truong hop diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay chting nhan lan dau (trong d6 ding
ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc; cAp Gidy ching nhan lan dau 13 khong qua 03 ngay lam viéc).

Dbi v6i cac xa mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving cd dleu kién kinh té - x3 hoi
déc biét kho khan thi thoi gian thyuce hién khong qua 27 ngay lam viée d01 voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau;
khong qua 30 ngay lam viéc dbi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat 1an dau.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

+ Chu tich Uy ban nhén dan cap xa doi v6i truong hop sir dung dat theo hinh thire quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luft
bat dai hoac truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat DBat dai ma dugc mién toan bd tién sir dung dat, tién thué dat cho
ca thoi han thué.

+ Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap tinh ddi v6i truong hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu
120 Luat Pat dai ma khong thudc truong hop dugc mien toan bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4, co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh, Vin phong
dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué.
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Budc
thuc hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

Trung tam Phuc vu

160 gio
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy | Khong tinh thoi
dinh gian (nhung

+ Truong hop ho so day du: so6 hoa ho so, chuyén ho so trén
phan mém mét cura va ho so giay kém theo (néu co)

khong qua 8 gi0)

Budc 1 |hanh chinh cong | Can bo tiép nhan + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca
cap xa. nhan bd sung hd so theo ding quy dinh
- Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hé) so thi: Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6
dat.
7 Chuyén vién Uy ban nhan dan cap )‘(5 noi cé dﬁt kiém tra thuc £ su dung
Bude 2 Uy ban nhén dép Lanh  dao ’Ph(‘)ng dat Cﬁ.a to (;hl'Ic, Xac d1'r‘1h ranh gioi cu thé c.ll‘la thira dat thep 46
cap xa noi co dat Kinh t& : (qiuy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Dbiéu 145 Luat Dat
ai
Truong hop thudc tham quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dén cap xa:
Quyét dinh hinh thire sir dung ddt theo Mau sé 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NP-CP déi véi truong
hop sir dung ddt theo hinh thitc quy dinh tai Piéu 118 va khodn 3 Piéu 120 Ludt Pdt dai hodc truong hop quy dinh tai
Pieu 119 va khodan 2 Diéu 120 Ludt Pat dai ma dwoc mién toan bé tién sir dung dat, tién thué dat
Tai UBND cép xi: Chui tich Uy ban nhén ddn cdp xd xem xét, quyét dinh hinh thirc sir dung dat; Chi dao
@i Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh
Budc 3 i i ]
Chuyén vién Phong | Ra soat, ki€ém tra ho so; du thao Quyét dinh hinh thuc st dung
UBND cép xa Kinh té hodc Kinh | ddt theo Mau sb 20 ban hanh kém theo Nghi dinh ) 48

té ha ting

151/2025/ND-CP.
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Truong hop khong du diéu kién gial quyét ho so thi thong bao
1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky trong thoi gian
khong qua 24 gio.

Lanh dao Phong Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao Quyét dinh
Kinh té hodc Kinh | hinh thuc str dung dat; ky nhay va trinh 1anh dao phu trach linh
té ha tﬁng vuc

Lanh dao UBND

cap xa phu trach Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

linh vuc

Can bd van thu

Vian phong UBND | - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
cap xa
Chuveén vién Phon Duy thao Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh
King NN Kinhg vé dt dai theo MAu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
X X 151/2025/ND-CP dén co quan thué doi voi truong hgp phai
té ha tang A - o
thuc hi€n nghia vu tai chinh.
Kiém tra Duy thao Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
Lanh dao phong tai chinh vé dat dai; ky nhay va trinh Ianh dao phu trach linh
vuce
Lﬁnh dao UBND ’ q
cap xa phu trach Xem x&t, phé duyét phiéu chuyén thong tin
linh vuc
Ca}n b0 van thu - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
Vian phong UBND 2 £ P X
cp xa - Chuyén phiéu chuyén thong tin sang co quan thué

Budc 4

Tai Co quan thué: Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh cho nguwoi sir dung dat.
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Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, 1anh dao
phong, Chuyén
vién, can bd van
thu

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 ndm dbi véi
truong hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gii
cho ngudi sir dung dit.

Khong tinh thoi
gian (nhung
khong qué 4

ngay lam viéc)

Nguoi str dung dét

Théng qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thuc
tryc tiép hodc truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan ciia
Cong dich vu cong

Khong tinh thoi
gian

Kho bac hodc tb
chure tin dung

B0 phén thu ngan
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thoi
gian nhung
khong qué 01
ngay lam viéc ké
tur khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, 1anh dao
phong, Chuyén
vién, can bd van
thu

Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat
va gui thong bdo két qua cho phong Kinh té

Khong tinh thoi
gian vao viéc
thuc hién thu tuc
hanh chinh
nhung khong
qua 01 ngay lam
viée (8 gio)

Budc 5

Tai UBND cap xa: Cap Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat sau
khi nhan dwoc thong bdo cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.

Phong Kinh té
hoéc Kinh té ha
tang

Lanh dao phong,
Chuyén vién

Duy thao Gidy chimg nhan.

16
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L? nh ~d a0 UBND I:anh dao phy trach Xem x¢ét, ky Giéy chirng nhan 4
cap xa linh vuc
zglx%hong UBND | c4nbo viinthe | Phat hanh, lwu trix h so theo quy dinh 2
Phong Kinhlté’ chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chung nhan da gép dén
hogc Kinh t€ ha Chuyén vién Vian phong dang ky dat dai d€ 1ap, cép nhat, chinh 1y ho so dia 2
tang chinh, co s& dir liéu dat dai.
Diém tiép nhan hod , 7 ,

Buéc 6 | 5O cua Trung tam Can b ti ép nhan ]EEan giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung 2
Phuc vu hanh tam)
chinh cong cap xa
Diém tra két qua

Budce 7 tﬁlp frung Trl‘mg Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Khong .tmh thoi
tam Phuc vu hanh gian

chinh cong cap xa

Trwong hop thudc thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhan dén cép tinh:
Doz voi truong hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119, khodn 2 Piéu 120 Ludt Pat dai ma khong thudc trwong hop duoc
mién toan bé tién sir dung dat, tién thué dat cho cd thoi han thué thi chuyén ho so dén co quan cé chire ndng quan Iy dat dai cdp tinh.

Budc 3

S& Nong nghiép va
Moi truong

Ra soat, kiém tra hd so; du thao Td trinh, Quyet dinh hinh

Chuyén vién phong | thic st dung dat theo Mau s 20 ban hanh kém theo Nghi
Ding ky, | dinh s6 151/2025/ND-CP. o 40
CGCNQSDDb&GD | Truong hop khong du dicu kién giai quyét ho so thi thong bao

1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau diang ky trong thoi gian

khong qua 24 gio.
Lanh dao phong | Kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao T& trinh,
Ding ky, | Quyét dinh hinh thirc sir dung dat; ky nhay va trinh lanh dao 4
CGCNQSDDb&GD | phu trach linh vuc
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Lanh dao co quan

dugc phan cong | Xem xét ky to trinh dé nghi Quyét dinh hinh thuc sir dung dat 4
phu trach
Céan bd van thu 1 ~ 1A :
Van phong S Phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 4
Z;‘}? phong UBND | ia 1 tra, hoan thién du thio Quyét dinh hinh thitc st dung dét 8
. Uy ban nhan dan | Chu tich Uy ban , ‘ £ ey s . <
Buoc 4 tinh nhan dan tinh Xem xét ban hanh Quyét dinh hinh thirc st dung dat 16
. Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi
Cén bg van thu trinh (dé luu; luu trir hd so theo quy dinh 2
Khong tinh thoi
gian
(khong qua 5
ngay doi véi
Chuyén vién, Lanh truong hop xac
dao phong Bang | v, 4inh gi dit dinh gia dat theo
ky, bang gid va
CGCNQSDDb&GD khong qua 180
NI A A ngay doi voi
Budc 5 i/? AI.\Iton‘g nghi¢p va truong hop xac
o1 truong dinh gia dét cu
thé)
Dy tl}éo Phiéu chuyén t}léng tin dé xac dinh nghia vu tai chinl}
Chuyén vién vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 4
151/2025/ND-CP dén co quan thué doéi véi truong hop phai
thuc hi€n nghia vu tai chinh.
Kiém tra Dy thao Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
Lanh dao phong tai chinh vé dat dai; ky nhdy va trinh lanh dao phu trach linh 2

vuc
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Budc 6

Lanh dao phu trach . A Y 2 A
[inh vire Xem xét, phé duyé¢t phiéu chuyén thong tin 2
1A s - Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh

Cén bo van thu - Chuyén phiéu chuyén thong tin sang co quan thué 2

Lanh dao co quan | - Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy

thué. 13nh da(()lu dinh; xac dinh tién thué dat phai ndp mot s6 nam dbi voi | Khong tinh thoi
Co quan thué hlz)r; Chuven truong hop duoc mler} tién thué dat mot sé nam sau thoi gian gian (nhung

d phong, Y duoc mién tién thué dat ctuia thoi gian xay dung co ban. khong qué 4

vién, can bd van
thu

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi su dung dat.

ngay lam viéc)

Nguoi str dung dat

Théng qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hi¢n
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thic
tryc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia
Cong dich vu cong

Khong tinh thoi
gian

Kho bac hoic to
chuec tin dung

B9 phén thu ngan
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thoi
gian nhung
khong qué 01
ngay lam viéc ké
tr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, 1anh dao
phong, Chuyén
vién, can b van
thu

Xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat
va gui thong bao két qua cho S& Nong nghi¢p va Méi truong
(qua phong bang ky, CGCNQSDb&GD).

Khong tinh thoi
gian vao viéc
thuc hién thu tuc
hanh chinh
nhung khong
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qua 01 ngay lam

viée (8 gio)
Chuyén vién, Lanh
dao phong, phong P , A
Pang kY, Du thao Giay chirng nhéan. 16
CGCNQSDb&GD
Lanh dao phu trach Y . A
7 A | rinh vire Xem x¢ét, ky Giay ching nhén 4
Buge 7 | 0 None_nghip
va Mo1 truong
Canbo van thu, | pp s panh, Tuu trit hd so theo quy dinh 2
Vian phong S¢ ’ quy @
Chuyén vién phong | chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chung nhan da gép dén
bang ky, Van phong dang ky dat dai dé lap, cap nht, chinh ly ho so dia 2
CGCNQSDDb&GD | chinh, co so dir liu dat dai.
Diém tiép nhan ho
so cua SO NoOng ) i )
Budc 8 nghiép va Moi Can b ti ép nhén Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung )

truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

tam)
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Budc 9

Piém tra két qua
tap trung Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cp xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian
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2. Tén TTHC: Xac dinh lai di¢n tich dit & ciia h gia dinh, c4 nhan da dwoc cip Gidy chimg nhin truéc ngay 01 thang 7

nam 2004

a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.012817
- Tong thoi gian thuce hién TTHC: 20 ngay lam viée (160 gid)

- Co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc: Uy ban nhan dan cép xa
b) Quy trinh thyuc hién

. ‘A Thoi gian
Buéc b | thure hid Trach nhiém Néi d " n
on ‘n
thue hién V1 thure hien thye hién 0i dung cong viéc thlyc. fllf}n
(gi0)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
L o + Trudng hop hd so ddy du: s héa hd so, chuyén hd so trén phan
D1er;1 tllzp nhanhho Y mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co); h N
aa NA Ao : ‘ o 5o ti
Cuil. © ‘ong ng b va + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huong dan t6 chuc, cd nhan (‘)1'1g. o
Mot truong tai Trung b6 sung ho so theo diing quy dinh thoi gian
Buéc1l |tam Phuc wvu hanh | Can bd tiép nhan ) £ . g’q YA N N oo oo (nhung
chinh cong tinh hodc - Hudng dan‘to chu:c?, ca nhan ndp ho so dé nghi %131 quyét ‘thu tuc khong qua
Trung tim Phuc vu hanh chinh dong thoi ndp phi, I¢ phi cho co quan tiép r,lhafln ho S(T 8 gid)
hanh chinh cong cép xa - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
thi chuyén hod so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc Uy ban
nhan dén cép xa
: . | Lanh dao phong
Uy b han dan ca el .z : P .. )
Budce 2 Y ban fHan e C4P 1 inh té hodc kinh t€ | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2

Xa

ha tang
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- Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh,
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so, quyét

Chuyén vién _ N ) > s . y ARFI . 52
dinh Thong bao cho Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai chuyén
hd so cip Gidy ching nhan 1an dau dén UBND cép x4
Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 16
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bd van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra 2
lai ho s0)
’ Chi nhanh Van phong Lanh phong Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 2
Budc 3 . Wk )
dang ky dat dai A in A 1A TSPy . A 1AL 2A. 2k A~
Chuyén vién Chuyén ho so cap Gidy ching nhan 1an dau dén UBND cap xa 24
- Tham dinh, x{r ly ho so theo quy dinh,
Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so, quyét 24
dinh
, Uy ban nhan dan ca - Kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 ~y P Lanh dao phong . ‘q SHA L 18
Xxa - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem x¢ét, quyét dinh
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8

phu trach
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Can bo van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budce 5

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

Budc 6

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh
thot gian
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3. Tén TTHC: Pinh chinh Gidy chirng nhn di cap lin dau cé sai sét
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- Mi s6 TTHC: 1.012796
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc (64 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Uy ban nhan déan cp xa
b) Quy trinh thuc hién

. o Thoi gian
Budc . N Trach nhiém .. . n
o Don vi thuc hi¢n NOi dung cong viéc thuc hién
thwe hién ot thwe hién P
(gi0)
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
e + Truong hop hd so ddy du: s6 héa hd so, chuyén ho so trén phan
Dlerrsl tiep nhanhho SO mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co); h N
5 9 NA A \ N N ~ 2 0 t,
cua}. © ‘ong ng b va + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chuc, ca nhan c‘)r.lg. n
Mor truong tai Trung bd sung ho so theo diing quy dinh thot gian
Budc 1 [tim Phuc vu hanh | Cén b tiép nhan nenosgllodme A o o (nhung
chinh cong tinh hodc - Huéng dan‘to chu’c', ca nhan ndp ho so dé nghi %1a1 quyét ‘thu tuc khong qué
Trung tam Phuc vu hanh chinh dong thoi ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép rrlhén ho S(T 8 gid)
hanh chinh cong cap xa - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong i€p nhan ho so
thi chuyén hd so dén co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc ij ban
nhan déan cap xa
, . | Lanh dao phong
Uy b han dan ca e .z : 2 )
Budc 2 Ny an mhatt Qa4 inh 1 hodc kinh té€ | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2

Xa

ha ting
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- Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh,
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so, quyét

Chuyén vién . : . . 14
dinh Thong bao cho Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai chuyén
hd so cip Gidy ching nhan 1an dau dén UBND cép x4
Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bd van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra 2
lai ho s0)
’ Chi nhanh Van phong Lanh phong Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 2
Budc 3 . Wk )
dang ky dat dai A in A 1A TSPy . A 1AL 2A. 2k A~
Chuyén vién Chuyén ho so cap Gidy ching nhan 1an dau dén UBND cap xa 16
- Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh,
Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so, quyét 8
dinh
, Uy ban nhan dan ca - Kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 ~y P Lanh dao phong . ‘q SHA L 4
Xxa - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem x¢ét, quyét dinh
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qué giai quyét 4

phu trach
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Can bo van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budce 5

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

Budc 6

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh
thot gian




136

4. Tén TTHC: Thu hdi Gidy chirmg nhan da cip lin diu khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai do nguoi sir dung dat,
chil s& hiru tai sian gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhin sau khi thu hoi
a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.012791
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay lam viée (360 gid)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Uy ban nhan déan cp xa
b) Quy trinh thuc hi¢n

. ‘A Thoi gian
Budc . N Trach nhiém .. R n
T Don vi thuc hién NOi dung cong viéc thwc hién
thwe hién thwe hién e
(gi®)
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
V. o + Trudng hop hd so ddy da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan
Dlensl tiep nhanhho SO mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co); N N
13 S& N6 A . ) 5 Khong ti
Cuil. © ‘ong ng b va + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chuc, cd nhan (‘)r'lg. o
Mot truong tai Trung bd sung hd so theo diing quy dinh thot gian
Budc 1 [tim Phuc wvu hanh | Cén b tiép nhan S (nhung
chinh cong tinh hodc - Hudng dan‘to chu:c.:, ca nhan ndp ho so dé€ nghi %1a1 quyeét ‘thu tuc khong qua
Trung tim Phuc vu hanh chinh dong thoi ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép I}hén ho SO" 8 gid)
hanh chinh céng cap xa - Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so
thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc ﬁy ban
nhan dan cép xa
: . | Lanh dao phong
Uy b han dan ca C .z : 2. )
Budc 2 Ny an nhan €an Cap i 1 hodc kinh té | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2

Xa

ha ting
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- Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh,
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so, quyét

Chuyén vién _ N ) > s . y ARFI . 120
dinh Thong bao cho Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai chuyén
hd so cip Gidy ching nhan 1an dau dén UBND cép x4
Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 60
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 40
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bd van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra 2
lai ho s0)
’ Chi nhanh Van phong Lanh phong Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 2
Budc 3 . Wk )
dang ky dat dai A in A 1A TSPy . A 1AL 2A. 2k A~
Chuyén vién Chuyén ho so cap Gidy ching nhan 1an dau dén UBND cap xa 64
- Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh,
Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so, quyét 50
dinh
, Uy ban nhan dan ca - Kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 ~y P Lanh dao phong . ‘q SHA L 8
Xxa - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem x¢ét, quyét dinh
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8

phu trach
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Can bo van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budce 5

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

Budc 6

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh
thot gian
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5. Tén TTHC: Ting cho quyén sir dung dat cho Nha nuéc hodc cong ddng dan cw hoic mé rong duong giao thong ddi véi
truwong hop thira dat chwa dwge cap Giay chirng nhan

a) Thong tin tha tuc hanh chinh

- Ma s6 TTHC:

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc (80 gio)

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét tha tuc: Uy ban nhan dan cép x4
b) Quy trinh thuc hi¢n

. ‘A Thoi gian
Budc . N Trach nhiém .. R n
T Don vi thuc hién NOi dung cong viéc thwc hién
thwe hién thwe hién e
(gi®)
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
V. o + Trudng hop hd so ddy da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan
Dlensl tiep nhanhho SO mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co); N N
13 S& N6 A . ) 5 Khong ti
Cuil. © ‘ong ng b va + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chuc, cd nhan (‘)r'lg. o
Mot truong tai Trung bd sung hd so theo diing quy dinh thot gian
Budc 1 [tim Phuc wvu hanh | Cén b tiép nhan S (nhung
chinh cong tinh hodc - Hudng dan‘to chu:c.:, ca nhan ndp ho so dé€ nghi %1a1 quyeét ‘thu tuc khong qua
Trung tim Phuc vu hanh chinh dong thoi ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép I}hén ho SO" 8 gid)
hanh chinh céng cap xa - Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so
thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc ﬁy ban
nhan dan cép xa
: . | Lanh dao phong
Uy b han dan ca C .z : 2. )
Budc 2 Ny an nhan €an Cap i 1 hodc kinh té | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2

Xa

ha ting
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- Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh,

Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so, quyét 38
dinh
Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 18
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh (truong hop khong du diéu
Can bd van thu kién giai quyét thi chuyén dén diém ti€p nhan ho so ban dau dé tra 2
lai hd s0)
’ Chi nhinh Vin phong Lanh phong Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so 2
BUGC3 | ging ky dit dai
&Y Chuyén vién Kiém tra, chinh 1y, cip nhat vao ho ho dja chinh 8
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Budc 4 | chinh cong cua tinh | Can b0 tiép nhan Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2

hodc diém tiép nhéan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa

cong cap xa
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Budce 5

Piém tra két qua tap
trung Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh
thoi gian
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06. Tén TTHC: Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chitng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién
v6i dat lan dau doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuée ngoai
a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.013978
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 17 ngay lam viéc (136 gio) di véi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau.

+ 20 ngay lam viéc (160 gid) dbi véi trudng hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cdp Gidy ching nhédn 1an dau (trong do6
ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viée; cip Gidy ching nhan lan dau 1a khong qua 03 ngay lam

viée).

- Co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc: Uy ban nhan dan cap xa
b) Quy trinh thwe hién

* Truomng hop 1: Truong hep khong c6 nhu ciu hoic khong di diéu ki¢n ciap Gidy chirng nhin

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

Budce 1

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghi¢p va
Mobi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh hodc
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Can bo tiép nhan

- Hudng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo
quy dinh

+ Truong hop hd so ddy du: s6 héa hd so, chuyén hd so
trén phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc,
c4 nhan bo sung hd so theo dung quy dinh

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp hod so dé nghi giai quyét
thu tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan

Khong tinh thoi gian
(nhung khong qua 8
gio)
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tiép nhan hd so

- Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh tiép nhin ho
so thi chuyén hd so dén co quan tryc tiép thuc hién thu tuc
Uy ban nhan dan cap xa

Lanh dao phong

Uy ban nhin dan cip

kinh té hodc kinh té | Phan cong Chuyén vién tham dinh h so 2
ha tAng
- Tham dinh, xtr Iy ho so theo quy dinh
Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so, 72
quyét dinh
Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 16
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
2
Phét hanh, luwu trir ho so theo quy dinh, niém yét cong khai (khong tinh thoi gian

Can bo van thu

két qua kiém tra (truong hop khéng du diéu kién giai
quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra
lai ho s0)

niém yét cong khai
15 ngay vao thoi
gian giai quyét

TTHC)
- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién dugc
Chuyén vién cap Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai 20

san gan lién vé6i dit theo quy dinh cua phép luat vé dat dai

- Ban hanh Thong béo x4c nhan két qua dang ky dat dai
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theo Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi ndp hod so
dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.

Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
Chu tich UBND . .
. : X et, phé duyét két qua giai et 4
chp xa em xét, phé duyét két qua giai quye
Cén bg van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh Ban giao két qua sang Piém tra két qua tip trung cua
Budc 3 | chinh cong cua tinh | Can b tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc Trung tam 2
hodc diém tiép nhan ho Phuc vy hanh chinh cong cap xa
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa
Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
) vu hanh chinh cong Lk , Lz , L, . R ; ..
Budce 4 Céan bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Khong tinh thot gian

tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi
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* Truomg hop 2: trwedng hop cé nhu ciu va di diéu kién cap Gidy ching nhin

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

biém tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép va

- Hudng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo
quy dinh

+ Truong hop hd so diy du: s6 héa hd so, chuyén ho so
trén phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan td churc,

Mo6i truong tai Trung o N ] . Khoéng tinh thoi gian
Bu6c1 |tam Phuc wvu hanh | Can bo tiép nhan cd nhan b0~sur{g ho so'theo ding quy‘/ dmh‘ . | (nhung khdong qué 8
chinh cong tinh hodc - Hudng dan to Chlzl’C,‘Cé nhan ndp ho so dé nghi gidi quyét gid)
Trung tim Phuc vu th’fl tuc ha‘tnh chinh dong thoi ndp phi, 1€ phi cho co quan
hanh chinh céng cap xa tiép nhan ho so ’ ‘
- Trudong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh tiép nhén ho
so thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc
Uy ban nhén déan cap xa
Lanh dao phong
kinh té hodc kinh té | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
q , ha tang
Budce 2 U~y ban nhén din cap - ThAim dinh, xtr Iy ho so theo quy dinh
- Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so, 72
quyét dinh
Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 16
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Lanh dao co quan

duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
2
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh, niém yét cong khai | (khong tinh thoi gian

Can bd van thu

két qua kiém tra (trudng hop khong du diéu kién giai
quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra
lai hd s0)

niém yét cong khai
15 ngay vao thoi
gian giai quyét

Rirde 3

,
Thué co s&

TTHC)

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc

cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
Chuyén vién san gan lién véi dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai 20

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

chinh vé dat dai
Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach
Cén b6 vin thu Phat hanh, llru trit ho so theo quy dinh, chuyén hé so sang )

co quan thué
Lanh dao co quan A L Khong'tlnh thoi gian
thud Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so vao viéc thuc hién

thu tuc hanh chinh
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. 5 nhung khong qua 04
_ - Thém dinh, xit 1§ hd so 18 nongd
Chuyén vién . . . Lo s ngay lam viéc (32
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so gid)
L~ h d I4 “ o 4
anA 20 €0 quan Xem x¢&t, phé duyét két qua giai quyeét
thue
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i
Cén b6 vin thu ng}rbi Slil’ durrlg dat quaX(C(K)ng ]?iCh}(Vl_l cong va d%ch Vl_J.’ bu;u
chinh cong ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat
dai, Kho bac hoic t6 chire tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh
cong ich nhan thong bdo x4c dinh nghia vu tai chinh, thyc
Bu6c 4 | Nguoi sir dung dat Nguoi st dung dat | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang | Khong tinh thoi gian
hinh thtrc truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning
thanh toan ciia Céng dich vu cong
Khong tinh thoi gian
. hung kho 401
i Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngéan 2 . ) . ., Z 1 u‘:ng . ong qua: .
Budc 5 , , o, Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké tur
tin dung sach nha nudc o N ..
khi nop nghia vy tai
chinh (08 gio)
. 3 Khong tinh thoi gi
A Kiém tra, trinh thong b4do xac nhan v€ viéc hoan thanh ‘ong' Am o 'gAlan
Chuyén vién . o, vao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh . . .
. £ \ thu tuc hanh chinh
Budc 6 | Thué co sé R .
nhung khong qua 01

ngay lam viéc (8
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gio)
Lanh dao co quan , . NP £
B Xem x&t, phé duyét két qua giai quyeét
thué
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh; giri thong bao xac
LA nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong
Can b0 van thu B i he a1 o o - ) < . 3X
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai
Chu tich UBND . . .
. épuxﬁ e Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét 20
Bude 7 U~y ban nhan dan cip
xa
Can bd van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cia S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh Ban giao két qua sang Diém tra két qua tip trung cua
Bu6c 8 |chinh cong cua tinh | Can b tiép nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm 2
hozc diém tiép nhan hd Phuc vu hanh chinh cong cip xa
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa
Piém tra két qua tap
Bu6c 9 | trung Trung tdim Phuc | Can b0 tra két qua | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan Khong tinh thoi gian

vu hanh chinh cong
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tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa

* Truwong hop 3: Poi véi trudng hop di c6 Thong bao xic nhin két qua ding ky dat dai

Buée
thue hién

Don vi thue hién

Trach nhiém

thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

biém tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo
quy dinh

+ Trudng hop ho so diy du: sd héa hd so, chuyén ho so
trén phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc,

Mo6i truong tai Trung R N R . Khong tinh thoi gian
: . h h th h
Buéc 1 |tam Phuc vu hanh | Céan b0 ti€p nhan ¢4 mhan b0~sur{g 0 s0 theo diing qu3‘/ din . o . | (nhung khong qué 8
chinh cong tinh hodc - Hudng dan t6 chure, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét gidy)
Trung tim Phuc Vu thi tuc hanh chinh dong thdi nop phi, 1& phi cho co quan
hanh chinh céng cap xa tiép nhan ho so ) ‘
- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh tiép nhén ho
so thi chuyén ho so dén co quan tryc tiép thuc hién thua tuc
Uy ban nhan dan cp xa
Lanh dao phong
Uy ban nhan dan cép | kinh t€ hogc kinh t& | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
Budce 2 - ha t4
X3 a tang
Chuyén vién Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh 6
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veé dat dai

Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 2
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 2
phu trach
Cén b6 vin thu Phat hanh, llru trit ho so theo quy dinh, chuyén hé so sang )
co quan thué
Lanh d : ... .
anA 80 €O U0} phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thue
Chuyén vién - Tham dinh, xt ly ho so Khong tinh thoi gian
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so vao viéc thuc hién
, z , thu tuc hanh chinh
Budc 3 | Thué co s R )
Lanh dao co quan , . Ny z nhung khong qua 04
thué Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét ngay 1am viée (32
gio)
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i
Cén b6 vin thu ng}rc‘ri 31:1’ du1’1g dat qua;(Céng I?iChA,Vu cong va d%ch Vl.l’ bu;u
chinh cong ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat
dai, Kho bac hoic t chirc tin dung
Thoéng qua Céng Dich vu cong hodc dich vu buu chinh
Budc 4 | Nguoi sur dung dat Nguoi su dung dat | cong ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thuc | Khong tinh thoi gian

hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat bang
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hinh thtrc tryc tiép hodc tryc tuyén théng qua chirc ning
thanh toan ctia Cong dich vu cong

Kho bac hodc to chirc

B0 phan thu ngin

Khong tinh thoi gian
nhung khong qua 01

Budc 5 tin dung sach nha nude Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ng.ély Alé\m ViNéC ké tu:
khi ndp nghia vu tai
chinh (08 gio)
A Kiém tra, trinh thong bao x4c nhan vé viéc hoan thanh
Chuyén vién - o
nghia vu tai chinh
Khoéng tinh thoi gian
Lanh dao co quan vao viéc thyc hién
u . .
. . ¢ S &t ket qua giai e tha tuc hanh chinh
Bude 6 | Thué co s& thué Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét u tuc fm c 1’n
nhung khong qua 01
Phét hanh, lru trit hé so theo quy dinh; giri thong béo xac | 183y lam viéc (8
. nhén vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong gio)
Can bo van thu B ek Cy o, - ) - 3k
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai
Chu tich UBND ; s £
. épuxﬁ e Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 6
Bude 7 U~y ban nhan dan cap
Xa
Can bo vin thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
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Budc 8

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung cia
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xi

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong tinh thoi gian




153

7. Tén TTHC: Hoa giai tranh chap dat dai thudc tham quyén cap xa

a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- M s6 TTHC:
- Tong thoi gian thuce hién TTHC: 30 ngay lam viéc (240 gid)

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét thi tuc: Uy ban nhan dan cp xa
b) Quy trinh thwe hién

Bude
thue hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém

thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gi0)

Budce 1

Uy ban nhan déan cép
xa

Chuyén vién bién
tap theo doi Ilinh
vuc

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc don, Chu
tich Uy ban nhan dan cdp xd phai théng bao bang vin ban cho cac
bén tranh chip dat dai va Vian phong ding ky dat dai hoic Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai noi co dat tranh chip vé viéc thu
Iy don yéu cau hoa giai tranh chip dét dai, truong hop khong thy 1y
thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

- Tham tra, x4c minh nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap
gidy t0, tai liéu co lién quan do cac bén cung cip vé ngudn gdc dit,
qua trinh su dung dét va hién trang su dung dat

- Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa
giai tranh chap dét dai

64

Lanh dao Van
phong

Xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Lanh dao UBND xa
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Lanh dao UBND

<3 Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 6
Can bo van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh 2
: ; 4 ... | T6 chirc cudc hop hoa giai co sy tham gia cua cic bén tranh chip,
Uy b han dan cap | Hoi dong he : A tras e e (T g e . )
Budc 2 Y bafl Mhatl Qafl cap ) Hot Cong M08 Bl 4 anh vien Ho1 dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi cd quyén 160

xXa

tranh chap dit dai

loi, nghia vu lién quan; 1ap thanh bién ban hoa giai
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8. Tén TTHC: Giai quyét tranh chap dit dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dan cip xa
a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- Mi s6 TTHC:
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc (360 gid)

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét thu tuc: Uy ban nhan dan cip x4
b) Quy trinh thuc hién

Budc
thue hién

Don vi thue hién

Trach nhiém

thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(gio)
- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén duoc don phai
) _ thong bao bang vin ban cho cac bén tranh chap dat dai va Vin
Chuyén vién bién \ < Y SR — < \ < , 3R, 4
R .. 1~ | phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
tap theo doi linh |7, ) s L. p P . 24
Vire veé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop
' khong thu ly thi phai thong bdo bang van ban va néu ro 1y do
7 ) - Tham muu giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét
Buée 1 UNy ban nhan dan cap ’ ’ ’
Xa Lanh dao Van | Xem xét két qua xu 1y, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh 3
phong Lanh dao UBND x4
i;nh dao UBND Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 6
Can bo vian thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
Co quan tham muu giai Lanh dao phong Phan cong Chuyén vién thAm dinh ho so 2
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quyét

- Tham tra, xac minh vu vi¢c, t0 chitc hoa giai gitra cac bén tranh
chap, t6 churc cudc hop cac ban, nganh co6 lién quan dé tu van giai

Chuyén vién quyét tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho so 200
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so
. . - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong . . _ . o 32
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh & . s . C g
an aoAco qtlan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét trinh Chu tich Uy ban nhan
dugc phan cong dan cAp x3 ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai 24
phu trach P quyct dinh giat quy P .
Can b0 van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh 2
Chuyén vién bién 7 ’ ’ o
tap theo doi linh | Kiém tra, trinh két qua gidi quyet tranh chap dat dai 26
vuc
’ Uy ban nhan dan cép | Lanh dao  Vin |- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét P
Bude 3 X3 phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
i;‘nh dao UBND |y vét, phe duyét két qua gidi quydt 16
Can bd van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
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