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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PONG THAI NINH Poc 1ap — T do — Hanh Phiic
86: 69/QD-UBND Pong Thdi Ninh, ngay 25 thang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b ciia Uy ban nhin din
xa Pong Thai Ninh nim 2025

UY BAN NHAN DAN XA PONG THAI NINH
Cdn cir Ludt T6 chikc Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

 Can cir Ludt Ngdn sdch nha nwoc ngay 25/6/2015; Ludt sia doi bo sung mot
56 Piéu cua Ludt Ngdn sdach nha nudc, Ludt quan ly, sir dung tai san cong...ngay
29/11/2024;

Cdn cir Ludt Ngdn sach nha nuée ngay 25/6/2025;
Can cir Nghi dinh 149/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét mét sé ndi dung sira déi cia Ludt Ngan sdch nha meée tai diéu 4 Ludt s6
56/2024/QH15;

Cdn cir Nghi dinh s6 51/2010/NP-CP, ngay 14/5/2010 ciia Chinh phit quy
dinh vé héa don ban hang, cung tmg dich vu; Thong tw 153/2010/TT-BTC ngay
28/9/2010 ciia BJ tai chinh huéng dén thi hanh Nghi dinh sé6 51/2010/NP-CP,
ngay 14/5/2010;

Cén cir Théng twe s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tai chinh quy
dinh ché dp cong tdc phi, ché dé hoi nghi; Thong tw sé 12/2025/TT-BTC sita doi b6
sung mot sé diéu ciia Thong tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bg Trudng
Bé tai chinh quy dinh ché d chi cong téc phi, chi hgi nghi;

Cén cir Quyét dinh sé6 139/0P-UBND ngay 30/6/2025 cua Uy ban nhan dén
tinh Thdi Binh (cii) vé viéc giao diéu chinh du todn thu, chi ngdn sdch nha nudc
nam 2025;

Céin cit Quyét dinh sé 593/0D-UBND ngay 08/8/2025 ciia Uy ban nhdn ddn
xd@ Déng Thai Ninh vé viéc giao dy todn thu, chi ngdn sdch xa ndm 2025,

Theo dé nghi cua Vin phong HPND-UBND xd.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché Chi tiéu ndi bd cua Uy
ban nhén dan xa Pong Thai Ninh nam 2025.

Pidu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Pidu 3. Van phong HDND-UBND, Thi trudng céc phong, ban, don vi, tap the
cén bd, cong chirc, ngudi lao dong clia Uy ban nhén dan xa va ca nhén c6 lién quan
chiju trach nhiém thyc hién Quy ché nay./.
Noi nign: TM. UY BAN NHAN DAN XA
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh Phuc

S ’ QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: 69/0D-UBND, ngay 25 thang 7 nim 2025
ciia Uy ban nhén dan xd Péng Thdi Ninh)

5 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché d6, dinh mirc, ching tir
quyét toan, trinh tu, thi tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha nuéc,
kinh phi tir tai khoan tién giri; kinh phi tir cdc qu§ quy dinh ctia nha nudc va céc
qu§ huy dong dugc cp cé thim quyén phé duyét tai xa.

2. Péi tuong diéu chinh: Céc phong, ban, don vi, can bd, cdng chiic, co s&
thon thugc UBND x@ Dong Thai Ninh; cac hoat ddng khac tai dia phuong dugc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén x& giao du toan chi hoat dong tlr ngén sach
nha nude va hoat ddng tai chinh khéc. '

Piéu 2. Muc dich, nguyén tic, ciin cir xy dwng quy ché

1. Muc dich

- Tao quyén chil déng trong quan 1y va chi tiéu Tai chinh cho thi truéng co quan, <
Trudng cac phong ban, don vi;

- Str dung tai san cong ding muc dich, cé hiéu qua, khong lang phi;

- Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu;
- Tao quyén chi dong cho can bd, cong chirc hoan thanh t6t nhiém vu.
2. Nguyén tic

- Téng muc chi ca nam khdng vuot qua du toan chi hang nim dugc cép cb
tham quyén phé duyét.

- Ché d6 chi tiéu ndi bd khong vuot qua ché do chi hién hanh quy dinh.

- Ché db chi tiéu, quan 1y str dung tai san cong phll hop véi hoat dong dic
thu cta dia phuong.

- BPam bao cho cac phong, ban, don vi, can bg, cong chuc hoan thanh tbt
nhiém vu dugc giao.

- Moi hoat dong chi tiéu phai dam bao:
+ C6 du hoa don, chimg tir hgp phép, hop 18 theo ché d6 quy dinh.
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+ C6 chu truong, duge phép chi ctia nguoi quan 1y va diéu hanh,
- Binh mtte chi trong quy ché c6 thé bi han ché chi khi thu chi mét can déi.
- No6i dung, dinh muc chi trong quy ché s& duoc xét didu chinh cho phu hop véi
timg thoi ky kinh té, theo thay di chinh séch ctia nha nude.
- Thao luin rong rdi, dan chu, cong khai trong co quan UBND x3.
3. Ciin cir dé xay dung quy ché
- Luét Ngéan sach nha nuéc ngay 25/6/2015; Luét stra dbi bd sung mot sé Pidu
cua Ludt Ngan sach nha nudc, Luadt quan ly, st dung tai sin cong...ngdy
29/11/2024;
- Luat Ngéan sach nha nude ngay 25/6/2025;
- B§ Luat lao dong ngay 20/11/2019;

- Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Lut Ngén sach nha nudc 2015;

- Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh ché
do tu chu, tu chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i
Vo1 cdc co quan Nha nude.

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC, ngay 28 thang 4 nam 2017 cta Bg Tai chinh
quy dinh ché do cOng tac ph1 ché do chi ho1 nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC
ngdy 19/3/2025 Stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC ngay 28 thang 4 ndam 2017 ctia B trudng Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong
tac phi, ché d6 chi hoi nghi

- Thong tu s 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia B§ Tai chinh ve quy
dinh ché do tiép khéach nuéc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché db chi té chiic
hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc.

- Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cta B
Tai chinh - B§ Noi vu quy dinh ché d6 tu chd, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quéan 1y hanh chinh d6i véi cc co quan nha nuéc chi tra thu nhép tang thém
cho céan b9, cong chirc, nguodi lao dong.

- Nghi dinh sb 73/2024/ND-CP ngay 30/06/2024 cua Chinh phi quy dinh
murc lwong co s& va ché d6 tién thudng ddi véi can bo, cong chure, vién chuc va luc
luong vii trang.

- Can ctr vao ché do, tleu chuan dinh murc chi tai chinh hién hanh cua co
quan Nha nuéc ¢ tham quyén quy dinh;

- Cén ¢t chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu dugc giao hang nam cua Uy
ban nhén déan x3;

- Cén cir du toan thu, chi ngén sach duge giao thuc hién ché db tu chu.
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Chuong II
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN
VA CHE PQ, PINH MUC

Piéu 3. Chirng tir ké toan
Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh c6 lién quan dén ngan sach va hoat

dong tai chinh cia UBND xa déu phai 14p ching tur ké toan. Moi sb liéu ghi trén sb
sach ké toan déu phai c6 ching tir ké toan hop phéap, hop 1é ching minh.

1. Chimg tir ké toan hop phép: La chimg tir duge 1ap theo diing mau biéu qui
dinh. Viéc ghi chép trén ching tir phai ding ndi dung, ban chat nghiép vu ctia kinh
té phat sinh va nghiép vu kinh té nay phai phu hop véi cac qui dinh cta phéap luét.
Cé du chit ky ciia ngudi 1ap, ngudi duyét, nguoi thuc hién va du ciia Uy ban nhéan
dan x4, tuy theo qui dinh cu thé cua timg chimg tir.

X Cht'rng tir hop 1é: La ching tir dugc ghi chép déy da cac yéu to, cac tiéu
thirc theo qui dinh va 18p ding phuong phap, trinh tu qui dinh cho timg ching tir,
Truong hop khéng c6 mau thi ching tiur viét tay c6 du cac yéu té quy dinh cling
duogc coi 1a hop 1€.

3. Chimg tir ké toan khong dugc tay xo4 va phai ¢ du cac yéu td sau:
- Tén va s6 hiéu ctia chimg tir .

- Ngay, thang, nam lap ching tur.

- Tén don vi hodc céa nhan lap chung tu.

- Tén don vi hodc cé nhan nhén ching tir.

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- Céc chi ti€u vé s6 luong, don gia va sb tién cla nghi€p vu kinh té, tai chinh ghi
bang téng sb tidn ctia chumng tir ké toan ding dé thu, chi tién bang s6 va bang chi.

- Ho va ten, chit ky ctia nguoi chiu trach nhiém lap, ngudi chiu trach nhiém duyét
chumg tir. Déi véi chimg tir do x3 1ap giri ra bén ngoai thi phai ¢6 dAu ctia x4.

4. Pbi v6i nhirng khoan mua sim, tiéu dung nho neu ngudi ban khong phai 1ap
hod don hodc nhiing hang héa mua tir nguoi truc tiép san xuét khong mang tinh
kinh doanh nhu san pham tir néng nghiép... thi ngudi mua phal lap phzeu ké mua
héng”. Phiéu ké mua hang pha1 ghi 13 ho tén, dia chi ngudi mua, tén, sb lugng
hang ho4, dich vu d& mua va sé tién thuc té da tra. Phiéu ké mua hang phal duoc ké
toan kiém tra, xac nhan, trinh chd tai khoan ky duyét, sau d6 méi dugce coi la chung
tir hop phép, hop 1& va 1am cin ctr ghi sb ké toén.

Diéu 4. Quy dinh vé ché dj, dinh mirc
1. Chi tién hrong va hop dong lao dong

a) Tién luong
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- Cén b0, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thuoc kh01 cO quan
UBND xi duoc thanh toan kip thoi, ding, du tién luong va phu cap theo quy
dinh hién hanh.

- Céng churc trong bién ché khi nghi m dai ngay, nghi ché d6 thai san c6 day
du ho so hop 1& theo quy dinh dugc tra luorng theo ché d6 hién hanh cta Bao hiém
x4a hoi.

- Cong chuc lam viée ngoax gio hanh chinh, ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh
dugc thanh toan tién cong lam viéc theo quy dinh ctia nha nudc va trén co s6 diéu
kién thuc té cta dia phuong.

b) Hop ddng lao dong

- Hop dbng nhan vién ci}uuyén cong van di, dén khoéng qua
2.000.000d/ngudi/thang (02 ngudi, moi ngudi phu trach 02 dia ban); nhén vién
bao v¢, thu don, vé sinh toan bd khu vuc tru s&¢ UBND x4&, hanh lang nha lam viéc
tir tAng 3 xubng tang 1, phong lam viéc cua 05 lanh dao Thuong truc HDND,
UBND x4, phong hop ting 2, nha vin héa xd, chi trda khéng qua 6.000.000
d6ng/ngudi/thang.

~ -Hop déng lién quan dén thu gom réc thai, nhan vién 1o dbt rac: Giir nguyén
sO tién chi tra theo hop dong cii thuc hién cho nam 2025.

2. Kinh phi chi khen thwéng '

- Uy ban nhan dan x4 duyét kinh phi khen thudng tur nguodn ngan sach phan bd
cho hoat dong cua tung phong ban, don vi dugc phan bd du toan chi thi dua khen
thudng gom nhiing ndi dung sau:

+ Khen thuéng tdng két nam;

+ Khen thuéng téng két nhiém ky;

+Khen thudng so, tdng két chuyén d tir 02 nm tr& 1én theo sur chi dao clia cap trén;

+ Khen thudng dot xuit do Uy ban nhan dan x4 phat dong;

+ Khen thudng thue hién nhiém vu theo tirng dot thi dua.

DPinh muc chi khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cua Chinh phu, Théng tu sb 40/2017/TT-BTC,
Théng tu s6 12/2025/TT-BTC va céc ché do chi tiéu hién hanh. D4i véi tap thé
khéng qua 1,5 14n muc luong co sd, dbi voi ca nhén khéng qua 0,3 Jan mtrc luong

co s&. Tuy nhién, mic khen thuong cén cir vao ngudn ngan sach cia dia phuong dé
thuc hién khen thuo'ng

- Chimg tir quyét toan kinh phi khen thuong gom c6: Quyét dinh khen thuong
cta Chu tich Uy ban nhan dan x&. Danh sach, sb tién khen thudng cla tap thé va ca
nhén cé dong ddu xac nhan ctia cac phong ban, don vi d& nghi quyét toan kinh phi;
héa don mua khung kinh, gidy khen c6 tinh gia tri gia ting.

3. Quy dinh chi tién dién, tién nudc, tien Internet, bao chi, viin phong phﬁm,
stra chira nho
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Vige st dung dién, nu6e va van phong pham, sira chita thuong xuyén phai
trén tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu chuan, dinh mtc quy dinh. Khong st sung
clia cong vao muc dich ctia ca nhan va khong gy that thoét, lang phi.

a) Chi tién dién: Hién tai UBND x4 chi tra tién dién chung cho Phong Vin
hoé x& hoi, phong Kinh té, Vin phong HDND va UBND xi va Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng. P& nghi cac don vi sir dung dién ding muc dich, nhu cau va tiét
ki¢m. Khi ra khoi phong phai t4t tAt ca céc thiét bi dién. UBND x& chi va hoach
toan vao ngudn chi thudng xuyén ciia UBND x4 theo héa don thanh toan tién dién
ctia Chi nhanh dién lyc Thai Thuy, dugc thanh toan bang Gy quyén chuyén khoan
qua kho bac nha nudc, thanh toan theo dinh ky hang théng.

b) Chi tién nuéc: Chimg tir thanh toan 12 hoa don thu tién nudc ctia Cong ty
TNHH nuéc sach B3 Pirc, duge thanh toan bang ty quyen chuyén khoan qua kho

bac nha nude, thanh toan theo dinh ky hang thang theo s6 nuéc ding thé hién trén
ddng hd nude.

- Péi véi tién dién, tién nudc cia nha vin héa cac thon dugce chi tir ngudn
ngan sach hoat ddng cuia thon dugc phan bo hang nam.

c) Chi tién Internet: Internet ctia co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc,
khéng phuc vu cho muc dich ¢4 nhén; vi vay khéng dugc st dung Internet phuc vu
cOng viéc cd nhan cia moi nguoi. Internet dugc lap dat va két néi chung gifta céc
phong ban va duoc chi tir kinh phi hoat ddng QLNN; Thanh toan theo héa don thuc
té nha mang cung cap.

d) Chi phi van phong phcfm'
La cac khoan chi mua gidy tap (gam), g1ay viét, photo tai liéu va vat tu van

phong khac nhim phuc vu cho héi nghi, so tong két, tap hudn va sir dung cong viéc
quan ly hanh chinh & co quan, phong ban, don vi.

- Péi v6i cac don vi Phong Vin hod - xa héi, Vén phong HDND - UBND,
Phong Kinh té va Trung tam phuc vy hanh chinh cong: Pon vi chi dong va chiu
trach nhiém mua sam vén phong phdm cho phong ban, don vi; hoan thién day du
chimng tir, hd so lién quan phdi hop véi ké toan Vin phong HDND - UBND dé
thanh toan tir ngudn chi thudng xuyén ctia phong ban, don vi.

- Pbi véi phong Léanh dao HDND va UBND x3&; cac nhiém vu phuc vu
HPND va UBND x3; gidy photo tai phong Vin thu: Van phong HDND - UBND xa
chi dong va chiu traich nhiém mua sdm, thanh toan tir nguoén chi khéng thuong
xuyén dugc giao cho Van phong.

- P6i v6i vin phong phim, gidy, bit...phuc vu ky hop HDND x4 dugc thanh
toan theo dinh mac quy dinh chi cia HPND x& phuc vu ky hop.

- Chi tién mua ché kho, tién mua nu6c binh phong Lanh dao HDND-UBND
x4 va cdc phong ban, tiép khach, tiép cong dan, phuc vy hoi nghi cia HDND-
UBND x4, thanh to4n theo hdéa don tinh gié tri gia ting.

e) Chi phi swa chita thuong xuyén nho
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- Dbi v6i cac Phong Vin hoé - x3 hoi, Vin phong HDND - UBND, Phong
Kinh té va Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng: Pon vi chu dong va chiu trach
nhiém stra chita cho don vi; hoan thién day du chung tir, ho so lién quan phéi hop
v6i ké toan Van phong HPND - UBND @ thanh toén tir ngudn chi thudng xuyén
cua don vi.

- Pbi véi phong Lanh dao HDND va UBND x4; cac nhiém vu phuc vu
HDND va UBND x&; méy photo phong Van thu: Van phong HDND - UBND xa
chu dong va chiu trach nhiém mua sim, stra chira tir ngudn chi khéng thudng xuyén
duogc giao cho Van phong.

4. Pinh mirc chi to chirc hop, hdi nghi, chiic mirng
. DPuge thuc hién ’Eheo Théng tu s6 12/2025/TT-BTC stra ddi, bd sung mot sb
diéu cua Thong tu so 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta BO Trudong B4 tai
chinh quy dinh ché d¢ chi cdng tac phi, chi hi nghi.
a) Pinh mirc chi hop, hoi nghi
- Di v6i Hoi nghi tong két nam cta Uy ban nhan dan x8, hoi nghi so két, tong
két chuyén d&; L&; ky niém thanh 13p ‘nganh; cac cudc hop trién khai ké hoach thue
hién nhiém vy theo su chi dao cta cap trén, ctia Chu tich UBND x&, mirc chi tién
giai khat gifra gio khong vuot qua 50. 000 ddng/ngudi/budi; Chi hd trg tién in
150.000 ddng/ngay/mgudi cho dai biéu 1a khdch moi khéng trong danh sich tra

lrong cua co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap (khoéng phén biét dia diém
tb chirc).

- Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bdo céo vién; ngudi ¢ bao céo
tham luén trinh bay tai hoi nghi: Thyc hién theo mirc chi thu lao quy dinh doi voi
giang vién, bao céo vién tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim
2018 ctia B truéng B tai chinh hudéng dan viéc lép dy toan, quan ly, sir dung va
quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng cén by, cong chirc, vién
chire; Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 nam 2023 cta Bo truong Bo
Tai chinh stra d6i, bd sung mét s6 diéu ctia Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30
thang 3 ndm 2018 ctia BJ trudng B tai chinh.

- Pinh murc chi phuc vu cho hoat dong cua Hoi ddng nhan dan xa dugc thuc
hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 21/2021/NQ-HPND ngay 11/10/2021 cua
HPND tinh Thai Binh d3 xay dung & dau nhiém ky 2021-2026.

- Nigoai ra déi véi cac budi tap hudn, trién khai van ban quy pham phap luat, cac chu
truong, chinh séch cia Bang va Nha nude. Tuy theo tinh chit cong viéc, thdi gian c6 thé
hd tro tién #n cho dai biéu tham du theo quy dinh ché d6 hoi nghi hién hanh.

b) Chi chuc mung

- Péi tugng dugc chic mung la: Ky niém ngay truyén thdng; Ky niém ngay
thanh 14p dia phuong; Khanh thanh nhiing cong trinh cdng cong va cac hoat dong
c6 quy md 16n do x&, xa ban va do UBND tinh, cc s&, nganh lién quan cuia tinh
truc tiép t6 chirc; ngay thanh 1ap nganh vao cac nam tron (1& 5 nam) va nam chén
(trdn chuc), (trir cde ngay truyén théng: Nha gido Viét Nam 20/11, T hay thudc Viét
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Nam 27/02, Ngay Thuong binh - Liét s 27/7, Ngay Phu nit Viét Nam 20/10, Ngay
Québc té Phu nit 8/3, Ngay Quéc phong toan ddn 22/12). Nhitng nam khéc, chi to
chtre sinh hoat ndi bg, gon nhe, tiét kiém.

- Binh mtre chi: 01 lang hoa theo gia thi trudng va tién mat khong qué
500.000ddng/mot 14n chiic mung.

(Truong hop ddc biét do Chit tich UBND xd quyét dinh hodc giao cho Chénh
van phong HDND-UBND xa xem xét, quyét dinh).

Trong cac héi nghi, 1€ ky niém ngay truy%n théng, ngay thanh lap nganh vao
cac nam tron, ndm chan thi chi tﬁng toi da 5 lang hoa cua: 1anh dao cap trén theo
nganh doc, cta lanh dao: Pang uy, HDND, UBND, cta dai dién MTTQ va céc
doan thé hoic ctia cac dai dién céc chi b, cac thon.

- Tai cac cudc mit tinh, dai hoi, hoi nghi va cac hoat dong khac chi ting chung
01 lang hoa v6i ndi dung: “Pang iy, HDND, UBND, UB MTTQ Viét Nam xa chuc
mimg”. Cac dong chi l&nh dao dia phuong, cac nganh, cac don vi va cac thon
khong tang hoa véi danh nghia ca nhéan.

- Trong cac hoat dong nhu: L& khai mac hoi thi, hoi thao, giao luu van nghé...
trudng hop can thiét, don vi chu tri td chue c6 thé tang dai dién mdi doan tham du
01 b6 hoa va phai quén triét thuc hanh tiét kiém.

c) Vé hinh thirc quyét todn:

- Chi tién @n c6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Tht nhét: lap danh séch, s tién sau d6 cho tirng dai biéu ky nhan.

+ Tht hai: néu don vi tu t6 chirc sinh hoat com thi phai ¢6 héa don dit com
theo suit &n nhén véi gia tién.

- Péi véi tién giai khat giita gio, ¢b thé 1ap danh sach dai biéu ky nhén tién
hodc mua hoa qua, banh keo, nudc uong glua gio.

- Céc khoéan thué, muén thi phai c¢6 gidy bién nhén cia ngudi cho thué, mudn
d6i véi cac khoan thué, mudn dudi 500.000 dong, c¢6 hop dong va thanh ly hop
dong dbi voi cac khoan thué muén tir 600.000 dong trd 1én.

d) Quy dinh vé héa don:

- Déi véi s tién mua hang héa, danh méy tinh, pho t6 van ban, tai lidu... phai
c6 héa don thué gia trj gia ting.

- M6t s6 trudng hop déc biét, néu duogc co quan kiém so4t chimg tir dong ¥ thi
c6 thé chimg minh bang viéc viét gidy bién nhan, kém cin cude cong din cua
nguoi cung cap dich vy, ban hang hoic lao dong.

5. Quy dinh ché dd tiép khach va cong tac phi

a) Ché dj tiép khdch:

- Ché db tiép khach va cong tac phi dugc chi theo Nghi quyét cta Hoi dong
nhén dan tinh Thai Binh vé viéc quy dinh ché do tiép khach trong nudc, ché do
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cong tac phi, ché d6 chi cac cude hdi nghi dbi véi cac co quan nha nuée va don vi
su nghiép cong 1ap; va cac van ban quy dinh hién hanh.

- Viée sir dung kinh phi tir ngén sach nha nuéc phai ddm bao trén tinh than tiét
kiém, chéng ling phi. Khéng sir dung ngén sach nha nudce dé mua qua ting d6i voi
céc doan khach dén 1am viéc. Moi khoan tiép khach phai ding ché d6, dbi tuong,
tiéu chuén va dinh mirc quy dinh. Ngudi ding d4u co quan, don vi t6 chic tiép
khéach phai truc t1ep chiu trach nhiém néu dé xdy ra viéc chi sai ché @6 quy dinh.
Moi khoén chi tiép khach phéi dugc Chu tich Uy ban nhan dan x3 (Chu tai khoan)
phé duyét.

- Mtrc chi tlep khach: Khach dén lam viéc dugc chi tién nude udng khong qua
30.000d/ngudi/budi.

- Céc d6i tuong va dinh mirc chi moi com:

+ Poan cdng tac cta tinh, muc t6i da khéng qua 300.000d/ngudi/suit.

+ Truong hop dédc biét (khach nuée ngoai, khach Trung wong...) Chanh Van
phbng trinh Chu tich UBND x& dé don tiép nhung khong dugc chi cao hon so véi
qui dinh tai Théng tw 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 ndm 2018 cta B Tai chinh

quy dinh ché d t1ep khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d6 chi hoi
nghi, hoi thao Qudc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nuéc.

+ Céc nha du tu dén thim va 1am viée, cac nha tai trg dén hd tro kinh phi, co
s& vat chéit cho dia phuong muc chi khéng qua 300. 000d/ngudi/sut. Chi qua tdng
la dic san dia phuong phat sinh thuc t€ (néu c6) khong qua 1.000.000 ddng/doan
khach.

b) Ché dj cong tdc phi, lam ngoai gic hanh chinh

* Ché dd cong tac phi: Theo hinh thirc khoan ddi véi can bg, cong chirc
UBND x4, v6i 2 muc:

- Mitc I: 700.000 dong/thang dbi véi céc chirc danh: Chu tich, phé Chu tich
HDND; Chu tich, Phé Chu tich UBND x4 va cac dong chi cap Trudng phong.

- Mtre II: 600.000 ddng/thang d6i véi cac Phé Trudng phong va cong chic
con lai.

¢) Phu cdp lwu trii: La khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai
tién lwong do co quan, don vi cur di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bit dau di
cong tac dén khi két thic dot cong téc tré vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén duong, thcrz gian lr,m tril tai noi dén cong tdc, di cong tdc trong ngay khong
thuc hién chi tién phu cap lveu tru).

- Cong tac tai tinh va ngoai tinh mtrc thanh toan 300.000 dong/ngudi/ngay

- Cong tac tai bién, déo thanh toan mirc 400.000 ddng/ngudi/ngay.

- Thanh toén tién thué phong nghi khi di cong téc:
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Thanh toan theo gia thué thuc t& (c6 hod don hop phdp): Theo Thong tur )
12/2025/TT-BTC, ngay 19 thang 3 nam 2025 cua B¢ Tai chinh quy dinh ché do
cdng tac phi, ché dd chi hdi nghi;

- Piéu kién thanh toén: Sau khi di cong tic vé, trong thoi gian tir 02 dén 05
ngay lam viéce, can bd, cdng chirc phai thuc hién thanh toén.

- Can cr d&é thanh toan gom Glay béo cua co quan triéu tap da duoc lanh dao
UBND x4 cir di cong tac hodc gidy dé xuét di cong tac; cong van triéu tap, glay moi
dugc lanh dao UBND x4 duyét hodc Chanh Vin phong HDND - UBND x& thira
lénh Chu tich UBND xa (gom: Dia diém dén cong tdc, sé ngay di cong tdac ...).
Gidy di dudong cua ngudi di cdng tac, cd xac nhan cua co quan (hodc khdach san,
nha nghi) noi dén cong tac. Ngoai céc khoan chi trén khong dugc thanh toén thém
khoan chi nao khéac khi chua c6 y kién phé duyét ctuia 1anh dao UBND xa.

d) Ché dp lam ngodi gio hanh chinh

Can b9, cong chirc duge Chu tich, Pho Chu tich UBND x4, trudng cac phong
ban diéu dong lam thém gi¢ theo cong viée glp, dot xuit, yéu cu cua cap trén, thi
duoc hudng ché @6 1am ngoai gior hanh chinh theo quy dinh hién hanh.

6. Quy dinh chi cho cong tac xa hoi

a) Chi tham hoi

- Céan b, cong churc m nang nim vién, mirc chi:

+ Tuyén tinh 500.000 ddng/ngudi/nam.

+ Tuyén Trung wong, bénh hiém nghéo = 1.000.000 ddng/ ngudi/nam

- Tham bd me dé; bd me vo hodc bd me chéng; cht“mg hoidic vo; con ém nang,
murc chi:

+ Tuyén tinh: 300.000 ddng/ngudi/nim

+ Tuyén Trung wong: 500.000 ddng/ngudi/nim

- Tham hoi can bg, cong chirc hodc vo céan by, cong chirc xa sinh dé, mirc chi
thdm hoi khong qué 300.000 dong/ngudi.

- Cac dbi twong c6 mdi quan hé cong tac voi UBND x4, Van phong HDND-
UBND x3 bao cdo Lanh dao UBND x3 quyét dinh cu theé.

b) Chi thim viéng
- Cén bo, cong chirc khéng may qua doi trong thoi gian dang cong tac tai co
quan, mirc chi: viéng 01 vong hoa va tién mat: 1.000.000 dong/ngu'm

- T than phu mau, vg (chdng), con qua doi, mirc chi: viéng 01 vong hoa va
tién mat 500.000 dong/nguoi.
- Can bg khong chuyén trach, cén bd lam hop déng thuéc UBND xa quan ly
qua doi, mire chi: viéng 01 vong hoa va tién mét 500.000 dong/ngudi.
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- Tuy timg trudng hop dbi véi cac co quan cép tinh, cac don vi xa ban, céc
don vi trong x&, c6 mdi mdi lién hé cong tac véi UBND xa (rwong hop phai
vzeng) Chu tich UBND xa quyet dinh mtrc Vleng cu thé.

c) Viéc hy

- Béi vé6i viée hiéu hy cua cha, me, vo hoic chdng, con ctia can b, cong chire
x3 hodc can b, cong chirc xi cudi vg, cudi chdong thi can bd do s& duoc nghi theo
ché d6 quy dinh.

d) Cong tdc xd hoi khdc

- Thudng cho con can bd, cong chirc:

+ Thi d6 céc trudng dai hoc chinh quy 500.000 dong/chéu

+ Hoc sinh giéi cip tinh 300.000 ddéng/chau.

+ Hoc sinh dat xuit sic cip trudng 200.000 ddng/chau

- Con can bd, cong chirc thuc hién nghia vu quan su 500.000 déng/chau

- Chia tay can bd nghi huu, chuyén cong téc:

+ Mirc chi 500.000 ddng/ngudi va 01 bé hoa.

+ Mtrc chi Uy vién UBND x4 1.000.000 dong/ngu’ol va 1 bo hoa.

d) Chi hé tro

- Hd trg cong doan 10.000.000 déng/nim (néu c6 céng doan co quan)

- H0 tro nit céng co quan: 10.000.000 dong/ndm (ngay 8/3 va 20/10)

- HO tro ngay tét trung thu 15/8 am lich 200.000 ddng/ngudi

- HO trg dot xuét cho can bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach
gdp tai nan rui ro, thién tai, bénh nan y va cé hoan canh dic biét kho khin vé kinh
te 1.000.000d/ngudi/mam.

e) Hé tro ngay 1é, tét.

Tang cudng tiét kiém chi tidu dé c6 ngudn kinh phi hd trg cho can bg, cong
chirc; Vén phong HDND-UBND x4 cén ctr vao so kinh phi ti€t kiém bdo cdo trinh
Chu tich quyét dinh mtrc ho trg cu thé cho ting ngay €, tét.

g) Trang phuc cho can bg, cong chic

- Hang ndm ty theo diéu kién thuc té, UBND xa xét duyét hd trg trang phuc
cho cén bg, cong chitc co quan theo quy dinh tirng vi tri cong viéc.

h) Chi tién trang tri khdnh tiét try sé lam viéc UBND xd ngay tét c6 truyén.
Chi trang tri khanh tiét mimng Pang, mung Xuén, dén tét Nguyén dan cb
truyén cua dén tdc, thanh toan theo hoa don thuc t€ chi.

7. Ché d% sir dung xe 6 to

a) Tiéu chuan
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- Chu tich UBND xa dugc sir dung 01 xe 6 6 theo quy dinh; Phé chu tich HDND,
Phé chi tich UBND x4 dugc bé tri xe 6 t6 di cong tac theo yéu cau nhiém vu.

- Trudng, pho phong, cén b9, cong chirc dugc ctr di cong tac theo phan cong
cua Lanh dao UBND xa, can cur vao dieu kién cu theé va tinh chat cong viée, Van
phong HDND-UBND xa sap xép bo tri xe 6 t6 nhung phai tir 3 nguoi trd 1én, trir
truedong hop dot xuat dac biét.

- Van phong HDND-UBND x@ dugc st dung xe phuc vu céc Hoi nghi, tiép
cac doan khach, viéc hi€u, hy, thim 6m va cac nhiém vu khac theo chi dao cta
Lanh dao UBND xa.

b) Quan ly va thanh toan

- Van phong HDND-UBND x&@ c¢6 tréch nhi¢ém quan ly, d1eu dong xe 0 to
theo yéu cau cong viéc, chi dao ctia Lanh dao UBND xa; phai 1ap sb lich trinh dé
quan ly, ghi chép theo ddi hoat dong clia xe 6 t6 cho khoa hoc, hop Iy va tiét kiém

(1Gi xe phai ldp s6 nhdt ky theo doi cu thé twng chuyen di, hang thang bdo cao Lanh
dao Viin phong HDND-UBND xd, lam cdn cir doi chiéu dé thanh todn xdng, dau).

- Vige bao dudng, sira chira xe 6 t0 phai tuin thu theo dung quy trinh k¥
thuat do co quan nha nuée cé tham quyén quy dinh, cu thé nhu sau:

+ Pdi véi sira chira 16n: Xe méi sau 5 ndm luu hanh, twong duong véi 120.000
km; xe da stra chita 16n sau 03 nam luu hanh, teong duong véi 80.000 km.

+ Béi' voi sua chita nho va bao dudng: Can ctr vao tiéu chuén dinh muc ky
thuat, khi dén ky hodc phat hién xe c6 sy ¢0, lai xe chi dong xem xét, kiém tra bép
cao Lanh dao Van phong HDND-UBND x4 dé trinh Linh dao UBND x4 quyét
dinh.

- Pinh mirc khoan xing, ddu: Thuc hién nghiém tic theo Céng vin sb
983/HDLN-SGTVT-STC ngay 21/11/2013 ctia lién nganh sé Giao thong vén tai,
s& Tai chinh v& huéng dan thuc hién dinh mirc tiéu hao nhién liéu xe 6 to.

- Mitc khoan hut bui, rira xe 6 t6: 300.000 déng/thang/xe.

- Hb6 so thanh toan xing, dau xe 6 t6 dugc thuc hién hang thang, khi thanh
toan phai kém theo héa don mua xéng, dau va phai d6i chiéu s theo dai lich trinh
xe, s0 nhat ky xe, s km Iuu hanh. Ké toan Van phong HDPND-UBND x4 cin clr
vao hd so va céc quy dinh trén, kiém tra va lam thu tuc thanh toan theo quy dinh.

8. Quy dinh vé mua sim Tai san ¢b dinh, thué mwén, sira chira thwong
xuyeén va xiay dung co ban, sira chira l16n

a) Mua sim tai sén co dinh:

- Viéc mua sam tai san c¢d dinh phai cin cit vao nhu cau, tiéu chuén, dinh mirc
va sy can thiét phai trang bi thém hodc b sung céc loai tai san ¢6 dinh phuc vu cho
cong vi€e clia co quan, cling nhu cén by, cong chie trén tinh than tiét kiém, khong
lang phi. Cac phong ban ¢6 nhu cdu mua sam tai san méi phai xin y kién va dugc sy

ddng v phé duyét cia Chu tich Uy ban nhén dan xa. Tai san thuc hién mua sam phai
tuan thi theo qui dinh ctia ché d6 mua sim tap trung.
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- Kinh, phi mua sim tai san phuc vu chung cho tht ca cac khdi Péng, Nha nudc,
céc doan thé thi duoc chi tir ngén sach nha nudce. Kinh phi mua sdm tai san phuc vu cho
cong tac cua khdi, cua nganh thi dugc trich trong kinh phi cua timg nganh.

- Chimng tur quyét toan gom c6: Péi voi nhitng tai san khong thudc dién phal
mua sdm tap trung thi phai c6 Hop ddng, bién ban nghiém thu va ban giao tai san,
thanh 1y hop ddng, hoa don, duyét gia cia cdp c6 tham quyen (neu c6), thi tuc thau
d6i v6i nhitng hop déng c6 gi4 tri phai thuc hién theo Luét ddu thau. Péi véi tai san
thudc dién mua sim tp trung thi thu tuc thanh toan phai theo thii tuc mua sim tap
trung.

b) Thué mudn va sira chita thuong xuyén

- Péi véi cac khoan chi thué, muén: trong qua trinh thue hién nhiém vu dugc
giao hodc cong viéc thudng xuyén cua nganh c6 nhu cau thué muén nhu: thué van
chuyen thué stra chita, thué nao vét cong ranh thi phai lap hop ddng, thanh ly hop
ddng, hoa don hodc bién nhan. Hop dong phai néu rd ndi dung, pham vi va s6 tién.
Vi dy nhu hop dong van chuyén thi ghi r5 ndi dung vén chuyén, tuyén duong di va
vé bao nhiéu km, sb tién 1a bao nhiéu......

- Péi véi stra chira thudng xuyén thi trude khi sira chita phai bao céo vdi lanh
dao co quan. HO so stra chita phai dam bao dung quy dinh va dugc cap c6 du chirc
nang, tham quyén lap va phé duyét.

c) Xay d;m’g co bé;:: va swa chita lon: Thuc hién quy trinh theo cac van ban
hién hanh cta cap trén vé xay dung co ban va sira chita 16n.

9. Chi hd trg cho hoat dgng thu thué

La céc khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac ngudn thu, chéng thét thu
thue, t6 chirc thu cdc khoan déng gép cuia ngudi dan doi véi nha nude, mic ho tro
150.000 déng/nguoi/Ingay thu; ho trg tién ché nude 200.000 dong/1 thon.

10. Quan ly va sir dung tai sin cong

a) Quan ly siwr dung xe 6 t6, mo t6é (néu co):

- Vén phong UBND x&@ diéu hanh hoat dong xe 6 t6 ctia UBND xa (néu co),
chi bd tri xe @ phuc vu cong viéc ctia UBND xi. Trong trudng hop b tri xe cho
cén by, cong chirc st dung vao muc dich ca nhén phai dugc sy nhét tri cia Chu tich
UBND x4, hodic ngudi duge Chua tich UBND x4 ty quyeén.

- Xe 6 tb di ra khoi UBND x3 phai c6 1énh diéu xe ctia Chu tich x4 hoic ngudi
duge Chu tich UBND x& uy quyén, khong dugc tur y danh xe ra khoi UBND x4 khi
chua c6 chu truong cuia ngudi quan ly, diéu hanh xe.

- Déi v6i xe md t6 phai c¢6 quyét dinh giao xe cho ngudi truc tiép quan 1y, didu
hanh dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

b) Trang thiét bi tin hoc, dién tir (Méy vi tinh, mdy in, mday phé £6...)

- Céc ban, nganh, ca nhén dugc giao st dung phai thuc hién dung quy trinh k§y
thuét sir dung may, tat ngudn dién vao may khi khong sir dung (ké ca trong glo lam
viée va khi hét gitr 1am viéc). Han ché d¢én mic t5i thidu viéc st dung may in dé in
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sao, pho to tai liéu (d6i véi may in c6 chirc nang phd t6) chi sir dung may méc thiét
bi phuc vu cho cdng viéc chuyén mon, tuyét d6i khong dugc st dung may vi tinh
dé choi tro choi, nghe ca nhac, xem phim, chi st dung dé xem Internet nhitng thong
tin quan trong, can thiét hodc tra ctru van ban phuc vu cong tac chuyén mon.

- Mt mat, hu héng tai san do nguyén nhin chu quan cé nhan gy ra thi ca
nhén phai chju trach nhiém stra chita, boi hoan.

¢). Cdc tai san khdc

- Tai san giao cho cdc phong ban quan ly va sir dung, truong cac phong, ban
phan bo, bo tri tai san cho can by, cong chirc thudc cac phong, ban nganh quan ly
va su dung.

- Trong qua trinh quan ly va sir dung pha1 thuc hién bao dudng tai san dé sir
dung bén va lau dai.

- TAt ca céc tai san, vat tu van phong clia cic phong, ban, hang nam phai thyc
hién kiém ké theo quy dinh.

. Chuong Il
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 5. Quy ché chi tiéu noi bd ctia co quan Uy ban nhan dén x3 1a co s& phap
ly dé thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chitc xa phuy trach ké toan cia UBND
X4, can cur vao quy ché ‘nay va céc quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh
quyét toan dbi véi cac tb chirc, c4 nhan c6 thu hudng tlr ngan sach nha nude.

- Trudong hop quyét toan sai véi ndi dung quy ché nay phai tir ch01 thanh toén,
dam bao cho viéc thuc hién quy ché mdt cach nghiém tic, chic ché, tiét kiém ngan
sach nha nuéc va ding quy dinh cua Luét Ngén sach nha nudc, Luat Thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi va cic vin ban hudng dén, chi dao c6 lién quan.

- Céc ndi dung va muc chi trong quy ché nay cin clt vao ngudn ngan sach va
cn ctt vao thuc tién cta dia phwong (néu cé nguon) dé thuc hién chi.

Pidu 6. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chét, mirc @6
ma bi nhic nhd, phé binh, kiém diém theo quy dinh phép lugt hién hanh./.

Piéu 7. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nhitng van dé chua pht hop, can stra
dbi, bd sung dé nghi cac phong ban, don vi, can bg, cong chirc phan 4nh vé Vin

phong HDND-UBND x4 dé tong hop, bao céo Uy ban nhan dn xa xem xét, chinh
stra./.
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