UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA DPONG THAI NINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 23/QD-UBND Péng Thai Ninh, ngay 08 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung, khai thac tai san cong
cia Uy ban nhian dan xa Pong Thai Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PONG THAI NINH

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025,
~ Can cir Ludt quan Iy tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017 da dwoc sira

doi, bo sung mot so diéu theo Ludt so 56/2024/QH15, Luat so 90/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt quan ly, swr dung tai san cong;

Can cir Thong tw 6 36/2025/TT-BCT ngay 12 thdng 6 nam 2025 ciia Bo
Tai chinh vé quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Thong tu s6 120/2025/TT-BTC ngay 01 thiang 7 nam 2025 ciia Bé
Tai chinh vé quan ly, sw dung tai san cong;

Can cu Quyet dinh sé 141/2025/0P-CTUBND ngay 24 thang 10 nam
2025 ciia Chui tich Uy ban nhén dan tinh Quy dinh phdn cdp tham quyén quyet

dinh trong qudn 1y, sir dung, khai thic, xi Iy tdi san céng tai cdc co quan, to
chire, don vi thuéc pham vi quan ly cua tinh Hung Yén,

Xét d@é nghi ciia Van phong Héi dong nhén déan-Uy ban nhdn ddn xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y st dung tai
san cong cua Uy ban nhan dan xa Pong Thai Ninh”

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vin phong HDND-UBND x&, Truong Phong kinh té, Thu truong
cac phong ban, co quan, don vi; Céan b9, cong chirc UBND X&; Trudng cac thon
va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- S¢ tai chinh Tinh;
- Nhu Diéu 3;
- TT bang uy, HDND x3;
- Luu VT

guyen Quang Vinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DPONG THAI NINH “Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE
Quan ly, sir dung, khai thac tai san cong ciia Uy ban nhan déan
xa Pong Thai Ninh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/QD-UBND, ngay 08 thang 01 ndm 2026
cua Uy ban nhan dan xa Dong Thai Ninh)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, sir dung, khai thac tai san cong
thudéc Uy ban nhan dan xa Pong Thai Ninh, bao gom: Tru s¢ lam viéc, may
moc, trang thiét bi [am viéc cua can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong;
may moc trang thiét bi cho cac phong chuyén mon, don vi dé hoat dong chung
cua phong va hoat dong dac thu cua Uy ban nhan dan xa; cac tai san khac duoc
mua sam, hinh thanh tr nguén ngan sach nha nudc, tai san dugc dau tu xay
dung, mua sam tir nguén von khac.

2. Viéc quan ly, sir dung, khai théc tai san cong khong thudc pham vi quy
dinh tai khoan 1 diéu nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Cén bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong Uy ban nhan dan xa; cac phong
chuyén mon, don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan xa Dong Thai Ninh.

Pi¢u 3. Nguon kinh phi hinh thainh may méc, thiét bi

1. May moc, thiét bi phyuc vu cong tac duge mua sam tir nguén kinh phi sau:

a) Kinh phi dugc co quan nha nudc c6 thim quyén giao trong du toan
ngan sach hang nam ctia Uy ban nhan dan x3;

b) Nguon kinh phi thudc cac chuong trinh, du 4n sir dung vén nha nudc
theo quy dinh;

¢) Cac ngudn kinh phi hop phép khéac theo quy dinh.

2. May moc, thiét bi nhan diéu chuyén tir cic co quan, to chic, don vi
theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

3. May moc, thiét bi 1a cac tai san dugc xac 1ap quyén s hiru Nha nude
giao cho Uy ban nhan dan xa quan 1y, str dung theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san cong

1. MOi tai san cong trong co quan (goi tit 13 don vi) déu duoc giao cho
mot phong hoac mdt ca nhan quan 1y, sir dung;
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2. Tai san cong trong co quan duoc quan 1y théng nhit, c6 sy phan cong,
phan cap quyeén han, trdch nhiém gitra cac phong thugc Uy ban nhén dan xa, ca
nhan duoc giao truc ti€p sir dung tai san;

3. Tai san cong phai duoc dau tu, trang bi, st dung dung muc dich, dung
ti€u chuan, dinh muc, ché d0 dam bao cong bang, hi¢u qua va tiét ki€ém, dugc
bao dudng, stra chira va bao vé theo ché d6 quy dinh;

4. Tai san cong phai dugc kiém ke, théng ké vé hién vat, ghi nhan thong
tin phu hop voi tinh chat, dac diém cua tai san; dugc quan 1y, bao v¢, khai théac
hi¢u qua, ding phap luat, bao dam tiét ki¢m.

5. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai duoc thyc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

Diéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung churc vu, quyén han chiém doat, chiém gilt va st
dung trai phép tai san cong dudi moi hinh thuec;

2. Co y lam trai cac quy dinh cua Nha nudc, cua Uy ban nhan dan xa vé
quan ly, str dung tai san cong; Huy hoai hodc c6 ¥ 1am hu hdng tai san cong;

3. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; st dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san cong duogc giao
gay ra lang phi; str dung tai san cong dé kinh doanh trai phép;

4. Khong thyc hi¢n hoac thuc hién khong déy du trach nhi¢ém, nghia vy
trong quan ly; str dung tai san cong theo quy dinh ctua phap luat;

5. Hanh vi bi nghiém cAm khac trong quan 1y, st dung tai san cong theo
quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

N Chuong 11 . o
NHUNG QUY DPINH CU THE V’E TRANG BI, QUAN LY, SU DUNG
MAY MOC THIET BI

Pi¢u 6. Giao, quan ly va sir dung tai sin

1. Giao tai san

Chanh Van phong HDND-UBND xa chu tri giao tai san cho cac phong,
don vi, ca nhan st dung, quan 1y d€ thuc hién nhi¢ém vu ctia Uy ban nhan dan xa
sau khi dugc su dong y cua Chu tich Uy ban nhan dan xa (¢ri tru so lam viéc, co
5o hoat dong sw nghiép, xe 6 t6); tai san giao cho cac phong, don vi, ca nhan
quan ly, st dung déu dugc 1ap bién ban hodc so6 ban giao va c6 chir ky nhan cta
nguoi chiu trach nhiém quan 1y, str dung.

2. Quan ly tai san

- Chu tich Uy ban nhan dan xa giao Lanh dao cac Phong c6 trach nhiém
quan 1y tai san chung cia phong va chiu trach nhi€ém truédc Chu tich Uy ban
nhan dan xa v€ quan ly tai san, thiét bi da duoc giao cho phong sir dung;
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- Lanh dao cac phong cé quyen diéu chuyen tai san, thiét bi trong ndi bd
phong dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén, cac phong phai 1am cac thu tuc
giao nhén ndi ndi va bao cdo vé Vin phong HDND-UBND x4 (qua dong chi
Chanh Van phong) dé ghi s6 theo doi;

- Mot truong hop lam mat, hodc hu hong tai san. Truong phong phai bao
cao bang van ban gui vé€ Van phong HDND-UBND x& d€ xac dinh nguyén nhan
va trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa xtr 1y.

3. Str dung tai san

- Ca nhan dang lam viéc tai ﬁy ban nhan dan xa dugc giao, quan ly, st dung
tai san co6 trach nhi€ém bao quan tai san cong da giao quan Iy va sur dung dung muc
dich, hiéu qua; dong thoi chiu trach nhiém quan ly, st dung tai san trude lanh dao
Phong, bao c4o kip thoi vé tinh trang tai san, thiét bj trong qué trinh sir dung.

Piéu 7. Quin ly, sir dung tai sin chung ciia Uy ban nhan dan xi

1. Quan ly, st dung Hoi truwdng, phong hop

Van phong HDND-UBND xa truc tiép quan 1y tai san trang thiét bi tai Hoi
truong, phong hop, phong tiép cong dan dugc su dung phuc vy nhiém vu chung
cta Uy ban nhan dan x4; khi c6 nhu cau st dung, cac phong, don vi trao do6i voi
Lanh dao Van phong HPND-UBND x4 dé b tri, sap xép cho phu hop. Trong ,qua
trinh str dung cac phong, cac ca nhan khong duoc tur y di chuyén cac tai san, thiét bi
ra ngoai hodc tu y dich chuyén tai san, trang thiét bi trong hoi truong, phong hop,
phong tiép cong dan; truong hop can thi€t phai thay doi do yéu cau cua hoat dong
thi phai dugc su dong y cua Lanh dao Van phong HDND-UBND xa.

2. Quan ly, sir dung thiét bi may tinh, may in, man hinh chiéu va cac
thiét bi khac tai Hoi trwomg, phong hop, phong Tiép cong dian

- P6i véi may tinh, mdy in va tai san trang thiét bi khac tai phong phat
thanh, truyén thanh cua x4, giao Chanh Van phong HDND-UBND x4 phéi hop
v6i Truong Phong van hda-xa hoi xa c¢d trach nhiém giao lai cho d6i ngii can bo,
chuyén vién phu trach truyén thanh cta xa truc tiép khai thac, sir dung va co
trach nhiém quan 1y tai san chung ctia Uy ban nhan dan xa.

- Viéc quan ly, st dung may vi tinh & cac phong phai thuc hi¢n ding quy
trinh mo, tat. Khong dugc cai dit cac chuong trinh ing dung ca nhan va thuc
hién cong viéc riéng trén may tinh; khong tu dong thdo md may, stra chita hodc
thay ddi cac chuwong trinh tmg dung di cai dat phuc vu cong tac chuyén mén
nghiép vu cta Uy ban nhan dan xa.

- Vi€c soan thdo, luu trir cac tai li¢u lién quan dén bi mat nha nudc duoc
thuc hién theo cac quy dinh cta phap luat hi¢én hanh. Nghiém cAm viéc soan
thao, Iuu trit tai liu lién quan dén bi mat nha nuéc trén may tinh két ndi
Internet. Uy ban nhan dan sé& trang bi may tinh va dudng truyén riéng theo quy
dinh dé soan théo, luu trit cac dit lidu lién quan dén Bi mat cua Nha nude.

3. Quan Iy, sir dung hé thong thiét bi dién, nuéc
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- Can bd, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong trong co quan Uy ban nhan
dan x& phai thuc hién dung cac quy dinh vé sir dung dién, nudc;

- Khong tu y thao tac dong md cac thiét bi dién, nude. Khong déu ndi lam
thay doi hé thong dién, nudc cua co quan, don vi. Moi nhu cau vé stra chira di¢n,
nudc phai bdo cho Van phong HDND-UBND xa, Phong Kinh té xa xin ¥ kién
cua cap trén dé kiém tra, thyc hién.

- C6 trach nhiém sir dung tiét kiém dién, nudc. Khi dung xong phai dong
kin cac voi, van nudc. Thuc hién viée tit deén, dién khi trong phong khong co
ngudi 1am viée, hét gio 1am viée trude khi ra vé phai tit ngudn dién vao tat ca
cac thiét bi dién co trong phong 1am viéc, hoi trudng, phong hop. Khi st dung
may diéu hoa nhiét d§ phai dong kin tat ca cac loai cira phong. Tuyét doi khong
duoc sur dung céc thiét bi di¢n phuc vu viéc riéng.

- Tuyét d6i dam bao an toan vé hé thdng dién, nudc trong co quan.

4. Quan ly, sir dung xe 0 to

- Xe 0 t0 phuc vu nhiém vu cong tac chung cua co quan va phuc vu dua
don 1anh dao di cong tac, tuyét doi khong dugce dung xe 6 to6 vao muc dich riéng
cho ca nhan va gia dinh, hodc kinh doanh.

- Nguoi duoc phan cong quan 1y xe 6 t6 phai md s6 theo ddi lich trinh,
tuyén di, c¢o trach nhiém bao quan xe va bao dudng xe theo dinh ky.

- Binh mirc xang xe cong tac theo quy dinh hién hanh cia B Tai chinh.

Piéu 8. Quin Iy, sir dung dat

a) Viéc quan ly, su dung dat tai Gy ban nhan dan xi thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai.

b) Viéc st dung dét phai phu hop voi quy hoach, ké hoach str dung dat da
dugc co quan nha nude co thim quyén phé duyét.

) Van phong HDND-UBND x4, Phong Kinh té x4 co trach nhiém quan
1y, bao toan di¢n tich dat dugc giao, sir dung dat dung muc dich.

Picu 9. Tham quyén quyét dinh mua sim tai san

- Hang na@m, cac phong c¢6 nhu cAu mua sam, bf) sung tai san c6 dinh va
trang thi€t bi s dung, phuc vu chuyén mén phai c6 k€ hoach trinh Chu tich Uy
ban nhan dan xa (qua Van phong HDND-UBND xa tong hop) sau d6 gui phong
kinh té can di ngudn ngan sach; chi nhimg truong hop that can thiét ddi véi hoat
dong ctia don vi thi méi tién hanh mua sim dung theo quy dinh cia Nha nuéc;

- Cin ¢ vao ngudn kinh phi duoc giao va nhu ciu mua sam tai san CAC
phong, don vi phuc vu cong tac chuyén mon, Phong kinh té xay dung Ké hoach
mua sam, sira chita tai san trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa phé duyét; sau khi
dugc phé duyét, Van phong HDND-UBND xa trién khai thyc hién viéc mua
sam, stra chira tai san theo quy dinh.

- Ké hoach mua sdm tai san Snia ij ban nhan dan xa phai du’qc tham dinh,
phé duy¢t theo dinh murc, ti€u chuan cua tirng loai tai san, trang thi€t bi phuc vu
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cong tac chuyén mén co hiéu qua, dam bao chit lugng va thoi gian st dung
tuong Uing véi gia tri tai san.

- Tai san mua sam déu phai c¢6 chimg tir diy du theo quy dinh.

Pi¢u 10. Biao dudng, sira chira may méc, thiét bi

- C&c phong, ca nhan dugc giao quan 1y va stir dung tai san phai c6 trach
nhiém bdo quan, thuong xuyén v¢ sinh may moc, thiét bi dé kéo dai tudi tho,
cong nang hoat dong.

- Trong qué trinh sir dung cic trang thiét bi, phuwong tién lam viéc néu c6
hu hong dot xuat can sua chira, thay thé thi lam dé nghi va céc thu tuc stra chira
theo quy dinh giri Chanh Van phong HDND-UBND xa xem xét quyét dinh.

Piéu 11. Khéu hao, hach toan tai san

- Van phong HDND-UBND x3 phdi hop v6i phong kinh té thuc hién viéc
hach toan tai san; tinh hao mon, trich khau hao tai san theo ché do hién hanh.

Piéu 12. Kiém ké tai san, bio cao tii sin

1. Kiém ké tai sin

- Vao thang 12 hang nam, Van phong HDND-UBND xa tham muu Chu
tich Uy ban nhan dan xa thanh 13p Ho1 dong kiém ké tai san va ké hoach kiém
ké tai sdn cua Uy ban nhan dan xa tién hanh kiém ké.

- Hoi dong kiém ké tai san cua Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém t6
churc kiém ké thuc té tai sdn cua Uy ban nhan dan xa va lap bién ban kiém ké
thuc té tai san c6 dinh, cong cu dung cu chi tiét tung phong. Bién ban kiém ké
thuc t€ phai c6 day du chir ky, chir ky xac nhan cua cac thanh vién cua hdi dong.

- Két thiic dot kiém ké, Hoi dong kiém ké chiu trach nhiém 1ap Bién ban
kiém ké thuc té tai sdn toan bd co quan Uy ban nhan dan xa, doi chiéu so li¢u
thuc té vai so sach ké toan, chuong trinh quan 1y tai san dé xac dinh tang, giam,
xac dinh thua/thiéu sau khi kiém ké; xac dinh nguyén nhan, bao cao Lanh dao
uy ban nhan dan xa theo doi, chi dao.

2. Bao cao tai san

Vin phong HDND-UBND x3 phéi hop phong kinh t€ va cac phong chuyén
mon 1ap bao cdo viéc sir dung tai sdn cho Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan xa va Co quan quan 1y cap trén theo dinh ky hodc dot xuat (khi cé yéu cau).

Piéu 13. Piéu chuyén, thu hoi tai san

Chu tich Uy ban nhan déan xa quyét dinh viéc diéu chuyén tai san giita cac
phong chuyén moén, don vi thugc Uy ban nhan dan xa quan ly, hodc thu hoi tai
san st dung sai quy dinh dé di€u chuyén, bo tri cho cac phong, don vi khac theo
nguyén tac bdo dam su dung tai sdn ding muc dich phuc vu hoat dong ctia don
vi, c6 hi€u qua va theo diing quy dinh tai Quy ché nay.

Pi¢u 14. Thanh Iy tai san c6 dinh

1. Tai san cua ny ban nhan dan xa dugc giao cac phong, don vi, ca nhan
quan 1y, str dung s€ thyc hi¢n thanh 1y trong cac truong hop sau:
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- Tai san da hé‘g han su dupg theo ché do ma khong thé tiép tuc st dung
(do hu hong, gap su cd, khong thé khac phuc duogc ...);

- Tai san chua hét han st dung theo ché d6 nhung bi hu hong ma khong
thé sura chira dugc hodc vi¢c stra chira khong hiéu qua;

2. Trudéng cac phong, don vi chiu trach nhiém ra soat cac tai san trong
pham vi quan 1y, néu thudc truong hop tai khoan 1 Diéu nay, cé y kién bang vin
ban kém theo danh muc tai san dé nghi thanh 1y giri vé Van phong HDND-
UBND dé kiém tra bao cao Lanh dao Uy ban nhan dan xa quyét dinh thuc hién
thanh 1y theo quy dinh.

3. Van phong HDND-UBND x4 c6 trach nhiém 1ap danh sach céc loai tai
san d3 hét thoi gian st dung trinh 1anh dao Uy ban nhin dan x xem xét, phé
duy¢t. Sau khi danh sach tai san thanh 1y dugc phé duyét, Van phong HDND-
UBND xa tham muu thanh lap Ho1 dong thanh 1y tai san theo quy dinh (d6i véi
tai san khong thugc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan xa thi dé nghi Hoi
dong thanh 1y cip trén xem xét).

4. Tién thu tir thanh 1y tai san sau khi trir cdc chi phi c6 lién quan dén viéc
thanh 1y tai san (n€u co), dugc thuc hi¢n theo dung quy dinh ctia phép luat.

~ Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 15. Trach nhiém thuc hién

1. Van phong HDND-UBND xa

- Kiém tra, don dbc viéc chap hanh cac quy dinh vé trang bi, quan 1y, str
dung may moc, thiét bi cia co quan theo quy ché nay;

- Tham muu trinh Chu tich phé duyét gia mua may moc, thiét bi dé trang
bi cho cac chuc danh, cong chuc, nguodi lao dong trong co quan;

- Theo doi, thuc hiér} quy trinh mua sdm, hach toan, thanh 1y, quan 1y theo
dang quy dinh ctia Quy ché va phu hgp véi phép luat hién hanh.

2. Truéng cac Phong chuyén mon thudc Uy ban nhan dan xi

Co6 trach nhiém quan ly cac tai san dugc giao cho Phong minh sir dung;

dong thoi quan triét, pho bién dén cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong
phong thuc hién tot cac quy dinh theo quy ché nay.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

Cac phong chuyén mon thude Uy ban nhan dan xa va cac ca nhan c6 hanh
vi vi pham Quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mirc 46 vi pham sé& bi xtr ly, ky
luat theo quy dinh hién hanh cua phap luat;

Trong qua trinh thuc hién, néu co phat sinh vuong mic, cac ca nhan phan
anh vé Van phong HDND-UBND xa tong hop, bao cao Lanh dao Uy ban nhan
dan xa xem xét viéc sura doi, bd sung Quy ché cho phu hop./.
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